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PROCEDURA NR 4/2021

do Zarzadzenia nr 103/2021
Rektora PPUZ w Nowym Targu
z dnia 21 lipca 2021 r.

PROCEDURA UPOWSZECHNIANIA INFORMACJI O ORGANIZACJI PROCESU

KSZTALCENIA

1. Podstawa prawna

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 478 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
27 wrzeénia 2018 r. w sprawie studiow (t.j. Dz. U. z 2021
poz. 661)

Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
12 wrzesnia 2018 r. w sprawie kryteriow oceny programowej (Dz.
U. z 2018 poz. 1787)

Uchwata Senatu Podhalanskiej Panstwowej Uczelni Zawodowej
w Nowym Targu w sprawie zatwierdzenia Uczelnianego Systemu
Doskonalenia Jakosci Ksztalcenia w Podhalanskiej Panstwowej
Uczelni Zawodowej w Nowym Targu

2. Cel procedury

Celem procedury jest ustalenie zasad udostgpniania informacji o
procesie ksztatcenia w Podhalanskiej Panstwowej Uczelni Zawodowej
w Nowym Targu, w szczegdlnosci dotyczacych programow i planow
studiow. Procedura odnosi si¢ do kryterium oceny programowej PKA
nr 9: Publiczny dostep do informacji o programie studiow, warunkach

jego realizacji i osigganych rezultatach.

3. Definicje

Efekty uczenia si¢ — wiedza, umiejetnosci 1 kompetencje
spoleczne nabyte w procesie uczenia si¢.

Plan studiéow — harmonogram realizacji programu studiow w
poszczegOlnych semestrach i1 latach cyklu ksztatcenia, ktory
zawiera w szczegolnosci: wykaz zaje¢, formy zajec, liczbe godzin
dydaktycznych, forme¢ weryfikacji oraz liczb¢ punktoéw ECTS
przypisang poszczegolnym zajeciom.

Program studiow - opis zaktadanych dla danego kierunku,
poziomu 1 profilu efektow uczenia si¢ wraz z opisem procesu
prowadzacego do ich uzyskania.

Sylabus (karta przedmiotu) — szczegotowy opis realizacji zajec,




ktéry ustala prowadzacy zajecia zgodnie z obowigzujacym
programem studiow, zawierajacy w szczegdlnosci: formy
prowadzenia zajeé, liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych, liczbe
punktow ECTS, naktad pracy studenta i bilans punktow ECTS,
wymagania (kompetencje) wstepne, zalozenia i cele zajeé, efekty
uczenia si¢, treSci ksztatcenia dla poszczegolnych form zajec,
stosowane metody ksztalcenia, sposoby weryfikacji i oceny
efektow uczenia si¢ osiggnictych przez studenta, warunki
odbywania 1 zaliczenia zaj¢¢ oraz dopuszczenia do koncowego
egzaminu lub zaliczenia z ocena, wykaz literatury podstawowe;j i
uzupetniajacej.

e System teleinformatyczny Uczelni - system informatyczny
wspierajacy proces zarzadzania tokiem studiow w Podhalanskiej
Panstwowej Uczelni Zawodowej w Nowym Targu.

e UKdsJK — Uczelniana Komisja do spraw Jakosci Ksztalcenia.

e KKdsJK- Kierunkowa Komisja do spraw Jako$ci Ksztatcenia.

Zakres stosowania

Procedura obowigzuje w Podhalanskiej Panstwowej Uczelni
Zawodowej] w Nowym Targu. Procedura zobowiazuje wszystkie
instytuty/jednostke  wspolng do przygotowania 1 biezgcego
uaktualniania informacji o programach i planach studiow.

Odpowiedzialno$¢ | e  Przewodniczacy Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia

e Dyrektorzy Instytutdéw/jednostki wspolnej

e  Sekretariaty instytutow/jednostki wspolnej

e Dzial Nauczania

e Centrum Badan Jakosci Ksztalcenia

e Biuro Rektora
Sposob e Podstawowym miejscem publikacji informacji o0 procesie
postepowania ksztatcenia s3g: biuletyn informacji publicznej Uczelni, strona

internetowa Uczelni oraz system teleinformatyczny Uczelni. Do
publicznej wiadomosci udostgpniane sg miedzy innymi:
— programy studiow;
— regulamin studiow;
— regulamin §wiadczen dla studentow;
— zasady i tryb przyjmowania na studia;
— wysokos$¢ optat za studia;
— zasady funkcjonowania systemu doskonalenia jakoS$ci
ksztatcenia w Uczelni.
e Sylabusy (katy przedmiotow) wprowadzane i aktualizowane sg w
systemie teleinformatycznym Uczelni przez nauczycieli




akademickich prowadzacych dany przedmiot. Nauczycieli
akademickich  przypisuje do sylabusow w  systemie
teleinformatycznym Uczelni wyznaczony pracownik
administracji (sekretariatu instytutu).

Przegladu zamieszczonych w systemie teleinformatycznym
Uczelni sylabusow pod wzgledem formalnym (poprawnosé,
kompletnos¢) dokonuje pracownik administracji, natomiast pod
wzgledem merytorycznym (zgodnos$¢ z planem studiow i efektami
uczenia si¢) koordynator kierunku studiow 1 dyrektor
instytutu/jednostki wspolnej lub osoba przez niego upowazniona.
Informacje na temat uzyskanych ocen studentow — wynikow z
przeprowadzonych egzamindéw 1 innych form weryfikowania
efektow uczenia si¢ wprowadzane sg do  systemu
teleinformatycznego Uczelni 1 udostgpniane tylko dla
zainteresowanego  studenta oraz  pracownikéw  Uczelni
przetwarzajacych te dane. Informacje te nie sa udostgpniane
publicznie.

Aktualizacji  informacji o0 ksztalceniu, migedzy innymi
harmonogramy zaje¢, plany studiow i regulaminy dyplomowania,
na stronie internetowej Uczelni dokonuja upowaznieni
pracownicy we wspotpracy z dyrektorami instytutow/jednostki
wspolnej oraz Prorektorem ds. studenckich i ksztatcenia.
Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia okresowo przeglada
zawarto$¢ stron internetowych Uczelni w celu sprawdzenia
poprawnosci 1 aktualnosci zamieszczonych danych. W razie
stwierdzenia nieprawidlowosci Przewodniczacy UKdsJK zgtasza
uwagi do Prorektora ds. studenckich i ksztatcenia.

Mozliwos$¢ zglaszania uwag dotyczacych zakresu publikowanych
informacji na temat ksztalcenia ma takze kazdy pracownik i
student Uczelni. UKdsJK na biezaco rozpatruje uwagi dotyczace
zakresu publikowanych informacji na temat ksztatcenia wniesione
przez pracownikow i studentow, 1 w przypadku ich zasadno$ci
informuje o tym Prorektora ds. studenckich i ksztalcenia.

Oceny dostepno$ci informacji na temat ksztatcenia dokonuje na
poziomie kierunku Kierunkowa Komisja ds. Jako$ci Ksztalcenia
W ramach corocznego raportu.

Sprawozdanie z zakresu publikowanych informacji na temat
ksztatcenia sporzadza Przewodniczacy UKdsJK do dnia 31
grudnia kazdego roku.




