Wymogi redakcyjne

1. Informacje ogolne:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)

publikacja powinna by¢ napisana w edytorze tekstu MS Word

strony powinny mie¢ format A4

marginesy lewy i prawy oraz gomy i dolny — 2,5 cm

czcionka Times New Roman 12 pkt

odstepy migdzy wierszami: 1,5 pkt

publikacja powinna by¢ dostarczona w edytowalnej formie elektroniczne;j

nie nalezy stosowac: wiaczonej opcji podziatu stron, stopki i nagtéwka, wymuszonego
dzielenia wyrazow, zwigkszonej interlinii przy tytutach, podtytutach, kursywy do cytatow
artykul musi zawiera¢ od 20 000 do 30 000 znakéw (ze spacjami)

2. Stosowany zapis:

a)

b)

c)
d)

9)

nalezy stosowac¢ nastgpujaca numeracj¢ rozdziatow: rozdziaty: 1, 2, 3, podrozdziaty: 1.1,
1.2, 1.3 oraz 1.1.1, 1.1.2, 1.1.3; nie numeruje si¢ wstgpu i zakonczenia, na koncu tytulow
rozdziatéw i1 podrozdzialéw nie stawia si¢ kropki
kursywa — dla tytutéw publikacji i wyrazen obcojezycznych
tytuly czasopism powinny by¢ podane w cudzystowie (,,”)
cytaty:
e krotkie cytaty mozna sktada¢ w teks$cie gtdwnym w ciagu, ujmujac tekst cytatu
w cudzystowy, nie zmieniajac stopnia i odmiany pisma
e dluzsze, co najmniej kilkuwierszowe cytaty nalezy wydzieli¢ z tekstu gléwnego
i zZtozy¢ mniejsza czcionka (10 pkt.), od tekstu gldownego powinien je oddziela¢
jeden pusty wiersz od gory i od dotu
e cytat w cytacie nalezy =zaznacza¢ cudzystowem drugiego stopnia,
tzw. cudzystowem niemieckim (»«)
e opustki w cytowanym teksScie zaznaczamy nawiasem kwadratowym [...]
liczby od 0 do 9 nalezy zapisywaé stownie, od 10 wzwyz za pomoca cyfr; liczby dwu-,
trzy- i czterocyfrowe piszemy w tekscie tacznie (np. 1234), natomiast poczawszy od liczb
pigciocyfrowych stosujemy odstepy co trzy cyfry, liczac od prawej strony (np. 12 345)
daty w tekscie gtownym i w przypisach nalezy zapisywa¢ w nastepujacej formie,
(jednolity zapis dat w obrebie catej pracy):
e 05.04.2011r.,09.05.1986r.,22.11.1984 r.
w zapisie utamkow dziesigtnych stosujemy przecinek, nie kropke (np. 2,53)

3. Wymogi dotyczace wykresow, ilustracji (schematéw, rysunkéw, fotografii, itd.) i tabel:

a)
b)

c)

d)

wykresy, ilustracje i tabele zamieszczamy w tek$cie badz na koncu pracy jako aneks
wykresy, ilustracje i tabele przeznaczone do publikacji musza mie¢ dobra jako$¢,
ujednolicona forme i opisy,

kazda ilustracja powinna by¢ zamieszczona w tek$cie, w miejscu, w ktorym ma by¢
wydrukowana, ponadto powinna by¢ dostarczona w postaci odrgbnego, odpowiednio
oznaczonego pliku (JPG)

fotografie — pliki o rozdzielczoSci nie mniejszej niz 300 dpi przy wymaganych
wymiarach reprodukcji



e) tytul tabeli umieszczamy nad tabela (Tab. 1. Tytul), po tytule nie stawiamy kropki,
zrddto umieszczamy pod tabela

f) tytuly wykresoéw, rycin, ilustracji (schematow, rysunkow, fotografii) umieszczamy pod
wykresem, rycina, ilustracja (Wykres 1. Tytut, Ryc. 1. Tytul, Fot. 1. Tytul) po tytule
nie stawiamy kropki, zrodto umieszczamy pod tytutem

g) spisy wykresow, rycin, ilustracji (schematow, rysunkéw, fotografii) i tabel (jesli
wystepuja w publikacji) powinny zawiera¢ kolejny numer ilustracji (odpowiednio: tabeli,
wykresu, schematu, rysunku), ich tytuty oraz numery stron, na ktérych si¢ znajduja

4. Wymogi zwiazane z przypisami bibliograficznymi:

a) przypisy bibliograficzne nalezy zapisa¢ w systemie ,,autor — numer”. System ten wymaga
po kazdorazowym wprowadzeniu cytatu, powolaniu si¢ na opini¢ innego autora, itp.,
umieszczenia kolejnego numeru pozycji bibliograficznej w tekscie gtéwnym, w nawiasie
kwadratowym (na linii podstawowej pisma, nie we frakcji gornej), np.:

Znalez¢ ja mozna w takich klasycznych, tradycyjnych dzietach poswigconych zarzadzaniu
marketingowemu, jak pochodzace ze Stanow Zjednoczonych prace Philipa Kotlera [1] oraz
Johna O’Shaughessy’ego [2], klarowne opracowania wydane w Wielkiej Brytanii przez
Michela Bakera [3], Toma Cannona [4], Gordona Foxalla [5], Davida Jobbera [6], Davida
Mercera [7], Petera Doyle’a [8], jak rowniez w probach zniwelowania luki pomigdzy
amerykanskim i europejskim modelem podejscia do marketingu [9].

b) pozycja juz raz zacytowana zachowuje swdj numer

C) przy powotywaniu si¢ na poszczegédlne fragmenty publikacji po numerze pozycji nalezy
poda¢ numer (numery) strony, np.: [1, s. 35], [2, s. 17-21]

d) najwazniejsza jest konsekwencja — w catej publikacji nalezy stosowac jednolity zapis
bibliograficzny.

5. Wymogi dotyczace koncowego spisu literatury (piSmiennictwo).

a) w koncowym spisie literatury poszczegélne pozycje szereguje si¢ wedlug kolejnosci
powolywania si¢ na nie w tek$cie zasadniczym.
b) poszczegdlne pozycje bibliograficzne numeruje sie — po numerach stawia si¢ kropke, np.:

1. Ph. Kotler, Marketing Management: Analysis, Planning and Control, London 1997.
2. J. O’Shaugessy, Competitive Marketing, London 1989.
3. M. J. Barker, Marketing-An Introductory Text, London 1996.

c) w koncowym spisie literatury stosujemy nastgpujace zapisy:
- wydawnictwo zwarte: inicjal imienia i nazwisko autora (jezeli liczba autoréw nie
przekracza trzech, podaje sig¢ wszystkie nazwiska, jesli autorow jest wigcej niz trzech,
nalezy zacytowaé pierwszego z nich i doda¢ ,,i in.”), tytut kursywa, wydawnictwo,
miejsce i rok wydania.

1. R. Schuman, Dla Europy, Wydawnictwo Znak, Krakow 2009.
2. M. Kuziak i in., Jak mowi¢, jak pisa¢?, Wydawnictwo Park, Bielsko-Biata 2005.



- artykul z wydawnictwa zwartego: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul kursywa
[w:] tytut kursywa, redaktor naczelny publikacji — inicjal imienia i nazwisko,
wydawnictwo, miejsce i rok wydania.

1. H. Bereza, Parodia wobec struktury groteski [w:] Styl i kompozycja, red. J. Trzynaldowski,
Ossolineum, Wroclaw 1965.

- artykul w czasopiSmie: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul kursywa, nazwa
czasopisma w cudzystowie rok, tom (rocznik), nr, strony artykutu.

1. K. Baranska, Dom — muzeum. Muzeum — dom, ,,Konteksty” 2010, R. LXIV, nr 2-3, s. 214-220.

- publikacja online: zasady tworzenia bibliografii jak wyzej, dodatkowo nalezy podac
datg dostgpu oraz zrodto.

1. M. Bobinska, Ryzykowny kurs, ,,Gazeta Prawna” [online], 3 czerwca 2002 [dostep: 7 czerwca
2002, < http://edgp.gazetaprawna.pl/index.php?act=archive>].

- zapis w Dzienniku Ustaw (Rzeczpospolitej Polskiej):

1. Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo 0 szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365,

Z p6ézn. zm.).

ale:

1. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).

d) wazniejsze skroty stosowane w zapisie bibliograficznym:

cz. —czese t. —tom
nr - —numer vol. —wolumin
r. —rocznik [w:] —zamieszczono w:
red. —redaktor naukowy wyd. —wydanie
s. —strona z. —zeszyt

6. Nalezy zlozy¢ artykul o nastepujacym ukladzie:

e imi¢ i nazwisko autora/autorow

o afiliacja/afiliacje

e tytul artykulu w jezyku polskim

o tytut artykutu w jezyku angielskim

e slowa kluczowe w jezyku polskim

e streszczenie artykutu w jezyku polskim

e keywords (stowa kluczowe w jezyku angielskim)
e streszczenie artykutu w jezyku angielskim

e tekst gtowny z przypisami

e piSmiennictwo


http://edgp.gazetaprawna.pl/index.php?act=archive

