Zarzadzenie nr 30/2015
Rektora Podhalanskiej Panstwowej

Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym Targu
z dnia 24 lipca 2015 r.

W sprawie zasad archiwizacji dokumentacii zwiazanej z realizacja zaje¢ dydaktycznych
i weryfikacija efektéw ksztalcenia

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym (tj. Dz. U. z 2012 r.,
poz. 572 z pozn. zm.) oraz § 42 ust. 1 Statutu PPWSZ w Nowym Targu , zarzqdzam co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla zasady przechowywania, kompletowania i archiwizacji prac
przejsciowych studentow: zaliczeniowych, egzaminacyjnych, kolokwiow, testow, prezentacji,
projektow, esejow, referatow, case study itp., potwierdzajacych osiagnigcie przez studentow
zatozonych efektow ksztatcenia.

§2
Za przechowywanie prac przejsciowych studentow, o ktérych mowa w § 1, odpowiada
prowadzacy zajecia z danego przedmiotu, w ramach ktorych praca zostata wykonana.

§3

1. Archiwizowanie prac przejsSciowych studentow powinno odbywacé si¢ w sposob
uporzadkowany. Zarchiwizowane materialty powinny zosta¢ umieszczone w odpowiednio
opisanej teczce lub kopercie (nazwa Instytutu, nazwa kierunku, poziom studiow, forma
studiow, rok akademicki, semestr studiow, nazwa przedmiotu i forma zaj¢¢ oraz imi¢
1 nazwisko prowadzacego zajecia).

2. W teczce (kopercie) prowadzacy zajecia powinien umiescié: karte przedmiotu (sylabus)
w oparciu o ktorg prowadzil zajecia, kopi¢ protokotu zaliczenia/zaliczenia
z oceng/egzaminu, informacje dotyczace kryterium oceniania np. testu, projektu, pokazu
umiejetnosci, odpowiedzi ustnej itp. oraz wszystkie prace przejSciowe studentdw
weryfikujace efekty ksztalcenia.

3. W przypadku zaliczenia/egzaminu w formie ustnej lub wykonania umiejetnosci
praktycznej, prowadzacy =zajecia powinien przygotowa¢ pelng dokumentacje
z przeprowadzonego zaliczenia/egzaminu, ktora zawiera list¢ pytan, zadan lub procedur.

4. W przypadku prac przejsciowych wielkoformatowych np.: makiet, konstrukciji,
projektow, decyzje o sposobie ich przechowywania podejmuje Dyrektor wlasciwego
Instytutu.

§4

1. Dokumentacja, o ktérej mowa w § 3, powinna by¢ przechowywana przez co najmniej
1 rok po zakonczeniu zaje¢ z danego przedmiotu.

2. Po uptywie terminu, okreslonego W ust. 1, prace podlegaja likwidacji, w taki sposob, aby
uniemozliwi¢ identyfikacj¢ studenta.

3. Prace przejsciowe studentow uznane za bardzo dobre badz wybitne, moga by¢ za
pisemng zgoda autora, wykorzystywane w procesie dydaktycznym jako dobre przyktady.
Taka praca moze by¢ przechowywana przez okres dtuzszy niz 1 rok na podstawie decyzji
Dyrektora Instytutu.



4. Prace przejsciowe, o ktérych mowa w § 3 ust. 4, moga by¢ zwrdcone autorowi po
uptywie terminu ich przechowywania. Aby odebra¢ swoja prace, student sktada pisemng
prosbe 0 zwrot pracy do Sekretariatu Instytutu, przed uptywem tego terminu. Prace
grupowe mogg by¢ zwrocone jednemu z autoréw, pod warunkiem, ze pozostali wyrazg
na to pisemng zgodg.

§5

Prowadzacy zajgcia ma obowigzek skompletowania dokumentacji, o ktorej mowa w § 3,
w terminie do 31 pazdziernika (za semestr letni) i do 31 marca (za semestr zimowy) oraz jej
ztozenia w wyznaczonych do tego celu pomieszczeniach Uczelni, wskazanych przez
Dyrektora wlasciwego Instytutu.

§6

Kontrolg przestrzegania zasad oraz nadzor nad archiwizacjg prac przejsciowych studentow,
okreslonych niniejszym zarzadzeniem, sprawuje Dyrektor wilasciwego Instytutu lub
wyznaczony przez niego pracownik.

§7

W sytuacji rozwigzania stosunku pracy nauczyciel akademicki zobowigzany jest przekazaé
dokumentacj¢ z prowadzonych przez siebie zaje¢ do Sekretariatu Instytutu.

§8

1. Archiwizacja prac dyplomowych odbywa si¢ zgodnie z odrgbnymi przepisami
obowigzujacymi w Uczelni.

2. Przepisy, o ktérych mowa w § 4, maja zastosowanie réwniez do projektow
wielkoformatowych pracy dyplomowe;j.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

dr hab. n. med. Iwon Grys
prof. nadzw.



