Zarzadzenie nr 35/2016
Rektora Podhalanskiej Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym Targu
z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

w sprawie okre$lenia zakresu obowiazkdéw Prorektorow

Tekst jednolity uwzgledniajacy zmiany wprowadzone Zarzadzeniem nr 7/2017 Rektora PPWSZ w Nowym Targu z dnia
22 lutego 2017 r. oraz Zarzadzeniem nr 12/2017 Rektora PPWSZ w Nowym Targu z dnia 16 marca 2017 r.

Na podstawie art. 66 ust. 6 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1842
Z pézn. zm.) ustalam na okres kadencji wladz Uczelni w latach 2016 — 2020 zakres obowigzkéw Prorektoréw PPWSZ:

§1
1. Przez ustalony niniejszym zarzadzeniem zakres obowigzkéw Prorektorow nalezy rozumiec:

1) upowaznienic Prorektoréw do samodzielnego kierowania przekazanymi sprawami
i zagadnieniami oraz podejmowania w tym zakresie decyzji i sktadanie oswiadczen woli w
imieniu PPWSZ;

2) wydawanie, w imieniu Rektora, decyzji administracyjnych w trybie art. 268a Kodeksu
Postepowania Administracyjnego oraz postanowien i zaswiadczen w zakresie ustalonym
odrebnymi upowaznieniami;

3) w ramach sprawowanego nhadzoru merytoryczno-organizacyjnego nad  sprawami
wymienionymi w niniejszym Zarzadzeniu, wydawanie w tych sprawach polecen
uzgodnionych z Rektorem;

4) dbalos¢ by realizacja powierzonych obowigzkow byta zgodna z prawem i skoordynowana
z osobami zajmujacymi stanowiska podporzadkowane bezposrednio Rektorowi.

2. Jezeli podejmowanie przez Prorektorow decyzji, lub sktadanie o$wiadczen woli w zakresie
przekazanych obowigzkow wywoluje skutki finansowe dla Uczelni, wymagane jest uprzednie
ich uzgodnienie z Kwestorem PPWSZ.

§2
1. Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia kieruje i odpowiada za dziatalno$¢ dydaktyczna
Uczelni.
2. Do zakresu obowiazkow Prorektora ds. studenckich i ksztalcenia nalezy:

1) organizowanie i koordynowanie procesu ksztalcenia oraz koordynacja dziatan w zakresie
uzyskiwania uprawnien przez Uczelni¢ do prowadzenia ksztalcenia na danym kierunku
studiow;

2) nadzor nad realizacjg uchwat Senatu dotyczacych procesu dydaktycznego;

3) koordynowanie dziatan stuzgcych zaspokojeniu potrzeb bytowych i socjalnych studentow;

4) merytoryczny nadzor nad realizacja budzetu Uczelni w cze$ci przeznaczonej na dziatalnosé
dydaktyczng oraz fundusz pomocy materialnej dla studentow;

5) (uchylony)?

6) (uchylony)?

7) zglaszanie projektow zarzadzen Rektora i uchwat Senatu, przedktadanie spraw Rektorowi
wraz z propozycja ich rozstrzygniecia;

8) nadzor nad wilasciwym planowaniem zaje¢ dydaktycznych oraz obcigzen godzinami
dydaktycznymi poszczegdlnych nauczycieli akademickich;

9) nadzor nad rozliczeniem zaje¢ dydaktycznych, w szczegolnosci pensum dydaktycznego oraz
zwigzanych z egzaminami wstgpnymi, nadgodzinami i1 zleceniami z zakresu ksztatcenia;

10) podejmowanie decyzji dotyczacych indywidualnych spraw studenckich dotyczacych
w szczegolnosci:

a. zmiany trybu lub kierunku studidow przez studentow,
b. rozpoczecia studiow wedhug indywidualnego planu lub indywidualnego toku studiow,



€. podejmowania réwnoczesnych studiow na innych kierunkach lub specjalno$ciach
w macierzystej uczelni,

d. zezwolenia na powtarzanie przedmiotu, semestru lub roku studiow,

e. zezwolenia studentowi powtarzajagcemu rok lub semestr studiow na udziat
w zajeciach, a takze na uzyskiwanie zaliczen i sktadanie egzaminow z wybranych
przedmiotow w kolejnym semestrze lub roku studiow,

f. podejmowanie decyzji w sprawie warunkowego zezwolenia na podjecie studiow
w kolejnym semestrze,

g. przesunigcia terminu ztozenia pracy dyplomowe;j,

h. wyrazania zgody na przyznanie studentowi, na pisemny wniosek komisji
egzaminacyjnej, dyplomu z wyrdznieniem,

i. udzielenia urlopu krétkoterminowego lub dlugoterminowego,

J. skreslenia ze studiow;

11) zawieranie ze studentami umow okreslajacych warunki odptatnosci za studia;

12) rozpatrywanie wnioskéw studentow niestacjonarnych dot. obnizenia, umorzenia i roztozenia
na raty oplat za studia, badZz zwolnienia z tych optat oraz przygotowywanie projektow decyzji
Rektora w tych sprawach;

13) kontrola przebiegu studiow studentéw niepetnosprawnych oraz studentow zagranicznych;

14)udziat w pracach Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia, a takze sporzadzanie
corocznego sprawozdania dotyczacego funkcjonowania Uczelnianego Systemu Doskonalenia
Jakos$ci Ksztalcenia w zakresie planowania, organizacji i realizacji procesu ksztatcenia oraz
opracowywanie corocznego planu dziatan majacych na celu poprawe jakosci ksztatcenia w
Uczelni w zakresie realizacji procesu dydaktycznego;

15) akceptowanie sprawozdan z zakresu pomocy materialnej dla studentow oraz procesu
dydaktycznego, a takze innych sprawozdan dot. spraw studenckich;

16) akceptowanie do druku wszelkich materiatdbw zwigzanych z realizacja procesu
dydaktycznego;

17)wspotpraca z Prorektorem ds. nauki i rozwoju oraz Pelnomocnikiem ds. migdzynarodowych
w zakresie zagranicznych wyjazdow, stazy i praktyk studentow;

18) wspotpraca z Prorektorem ds. nauki i rozwoju w zakresie tworzenia nowych kierunkoéw
studiow.

Prorektorowi ds. studenckich i ksztalcenia podporzadkowany jest Dzial Nauczania i Spraw

Studenckich oraz inne dziaty Uczelni w czgéci zwiagzanej z realizacja procesu ksztatcenia

1 obstugi studentow.

§3

Prorektor ds. nauki i rozwoju kieruje i odpowiada za dziatalnos¢ naukowo-badawcza

1 rozwdj Uczelni.

Do zakresu obowigzkow Prorektora ds. nauki i rozwoju nalezy:

1) zatwierdzanie planéow badan naukowych Instytutbw i opracowywanie planu badan
naukowych Uczelni oraz koordynacja 1 nadzor nad realizacja przyjetego planu;

2) koordynacja i nadzér nad dziatalno$¢ kot naukowych Uczelni;

3) nadzor i koordynacja wspotpracy z Uniwersytetami III Wieku w ramach zawartych przez
Uczelni¢ umow;

4) wspoétdziatanie z Pelnomocnikiem ds. wspolpracy z podmiotami zewngtrznymi
i Pelnomocnikiem ds. miedzynarodowych w zakresie kontaktow i umoéw o wspolpracy

5) wspotpraca z Pelnomocnikiem ds. migdzynarodowych w zakresie zagranicznych wyjazdoéw
1 stazy pracownikoéw Uczelni;

6) nadzor na realizacja zawartych z jednostkami i instytucjami naukowymi umow
0 bezposredniej wspotpracy 1 wspotdziataniu;



7) nadzor nad opracowaniem przez jednostki Uczelni wnioskow do Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego oraz Narodowego Centrum Badan i Rozwoju i innych instytucji
o $rodki finansowe na badania naukowe oraz podpisywanie wnioskéw, uméw i1 wszelkich
innych dokumentéw z tym zwigzanych, a takze nadzor nad realizacjg tych umow;

8) opracowywanie strategii dziatania Uczelni, planéw jej rozwoju w zakresie tworzenia nowych
kierunkow ksztalcenia i rozbudowy infrastruktury oraz nadzor nad realizacja strategii
1 zatwierdzonych planow;

9) koordynacja polityki w zakresie konkursow na uczelniane granty zamawiane;

10) przygotowywanie rocznych planow organizacji w Uczelni konferencji naukowych
1 sympozjow, zatwierdzanie ich preliminarzy oraz nadzor nad realizacjg przyjetego planu;

11) zatwierdzanie zbiorczej sprawozdawczosci z zakresu badan naukowych dla wtadz Uczelni,
resortu szkolnictwa wyzszego, GUS 1 innych upowaznionych instytucji;

12) koordynacja i nadzor nad gospodarka aparaturg naukowo-badawczg Uczelni;

13) nadzor i koordynacja dziatalno$ci wydawniczej Uczelni w tym publikacji w Internecie;

14) nadzor na dziatalnoscia biblioteki uczelnianej;

15) planowanie i sprawowanie kompleksowego nadzoru nad informatyzacja Uczelni,

16) merytoryczny nadzor nad realizacjg budzetu Uczelni w czgséci przeznaczonej na dziatalno$é
naukowo-badawcza i rozwoj Uczelni;

17)wspolpraca z prorektorami innych uczelni w zakresie spraw bedacych w kompetencjach
Prorektora ds. nauki i rozwoju;

18)udziat w pracach Uczelnianego Zespotu ds. Jakosci Ksztalcenia, a takze sporzadzanie
corocznego sprawozdania dotyczacego funkcjonowania USDJK w zakresie oceny
kwalifikacji i kompetencji nauczycieli akademickich, aktywno$ci naukowo-badawczej
Uczelni i zwigzanych z tym wyjazdow naukowo-badawczych i szkoleniowych nauczycieli
akademickich i studentéw oraz opracowywanie corocznego planu dziatan majacych na celu
poprawe jakos$ci ksztatcenia w Uczelni we wskazanym zakresie;

19)nadzor nad realizacja programu Erasmus+ oraz wspoélpraca z Pelnomocnikiem ds.
miedzynarodowych w zakresie realizacji programu Erasmus +;

20) wspotpraca z organizacjami mtodziezowymi, turystycznymi i sportowymi oraz organami
samorzadu studenckiego celem sprawowania nadzoru nad realizacja przez nie statutowych
obowigzkow i koordynowanie dziatan stuzacych zaspakajaniu potrzeb sportowo-
turystycznych i kulturalnych studentow; 2

21)nadzor nad dziatalno$cia merytoryczng kluboéw i organizacji studenckich oraz nad
finansowaniem tej dziatalnosci.

3. Prorektorowi ds. nauki i rozwoju podporzadkowany jest Dzial Nauki i Wydawnictw i inne
dziaty Uczelni w cze$ci zwigzanej z realizacja przez nie dziatan naukowo-badawczych.*

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 2/2013 Rektora Podhalanskiej Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w
Nowym Targu z dnia 4 stycznia 2013 r. w sprawie okreslenia zakresu obowigzkéw Prorektorow.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania — z moca obowigzujaca do dnia 31 sierpnia
2020 r.

REKTOR

ks. dr hab. Stanistaw Gulak, prof. nadzw.

 Zmienione Zarzqdzeniem nr 7/2017 Rektora Podhalariskiej Paristwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym Targu z dnia 22 lutego 2017 r.
2 Zmienione Zarzqdzeniem nr 12/2017 Rektora Podhalariskiej Paristwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym Targu z dnia 16 marca 2017 r.



