eDyplomowania — instrukcja obstugi (prowadzacy)

Informacje podstawowe

Modut eDyplomowania wspomaga uczelni¢ w zarzadzaniu procesem dyplomowania
studenta. W celu rozpoczgcia pracy z modutem, po zalogowaniu na swoje konto w portalu eORDO
Omnis, z menu kontekstowego wybieramy zaktadk¢ Dyplomowania (1):
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W nowo otwartym oknie wida¢ wszystkie dyplomowania przypisane do konta prowadzacego,
zarowno te w ktorych prowadzacy jest promotorem jak i te w ktorych jest recenzentem.

W oknie mozna wyrdzni¢ dwie czegsci:

1. — cze$é filtréw — w tym miejscu mozemy ustawi¢ filtry ktore utatwig wyszukiwanie
konkretnego dyplomowania;

2. —tabela z dyplomowaniami — w tym miejscu w tabeli pojawig si¢ wszystkie dyplomowania
spetniajace kryteria ustawione w filtrach, wyniki wyszukiwania mozna sortowac¢ klikajac w
tytul odpowiedniej kolumny.
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Aby wyszukaé¢ dyplomowania wedtug zadanych kryteriow, w oknie klikamy w pole Dodaj filtr (1),
z rozwinietej listy wybieramy kryterium sortowania np. Semestr dyplomowania.
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Kryterium pokaze si¢ pod paskiem wyszukiwania. W celu ustawienia kryterium klikamy w nie (1) i
w zalezno$ci od rodzaju kryterium okreslamy je wpisujac tekst lub wybierajac opcje z listy a

nastgpnie wybierajac przycisk Wyszukaj:
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Tabela ponizej okna z filtrami wyswietli wszystkie dyplomowania spetniajace zadane kryteria.

Informacja dodatkowa

W celu zmiany kryterium ponownie klikamy w jego nazwe i wybieramy lub wpisujemy inng wartosc.

Kryteria filtrowania mozna ze sobg tgczy¢ tworzac bardziej zaawansowane filtry.

Aby usungc¢ kryterium, klikamy w znak , X" przy jego nazwie.

W celu rozpoczecia procesu dyplomowania, dla odpowiedniego dyplomowania z tabeli z
dyplomowaniami w kolumnie Akcje wybieramy Szczegoty (1):
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Proces dyplomowania (Promotor)

W nowo otwartym oknie znajdujg si¢ wszystkie dotychczas wypetnione dane dotyczace
wybranego dyplomowania:
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Dane podstawowe:

*  Tytut pracy — tytut pracy dyplomowej w oryginalnym brzmieniu,

* Tytut pracy (w j. ang.) — tytut pracy dyplomowej w thumaczeniu na jezyk angielski;
* Stowa kluczowe — stowa kluczowe w jezyku polskim;

* Streszczenie — streszczenie pracy w jezyku polskim;

* Jezyk pracy — jezyk pracy;

* Semestr — semestr dyplomowania;

* Student —imie i nazwisko studenta;

» Zdjecie — zdjecie studenta (jezeli jest dostepne).

Zaktadki:

* Ogodlne — zakladka zawiera podstawowe dane dyplomowania;
* Prowadzacy — informacje o prowadzacych przypisanych do dyplomowania;



* Oceny — informacje o ocenach dyplomowania;

* Daty — informacje o datach dyplomowania;

* Recenzje — zakladka zawiera recenzje pracy studenta (jezeli sg wypetnione);

* Pliki — zaktadka zawiera wszystkie pliki dotgczone do dyplomowania (pliki z pracg
oraz raporty JSA, jezeli zostaly dotgczone);

* Oswiadczenia — zaktadka z oSwiadczeniami studenta;

W celu kontynuowania procesu dyplomowania wybieramy zaktadke Pliki:

»
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Praca dyplomowa

MNazwa zaltgcznika Data zmiany Ostatnia zmiana Status Akcje

Praca dyplomowa 2020-06-18 Utworzono plik Praca wystana do promotora L Szczegoty
[= Historia zmian

W tabeli oznaczonej jako Praca dyplomowa znajdujg si¢ wszystkie pliki dodane przez studenta
zawierajace prace dyplomowa.

Informacja dodatkowa
Prace ktérych rozmiar przekracza 20 MB muszg by¢ podzielone przez studentéw na pliki nie przekraczajace 20MB.

Kazdy z plikéw musi byé dodany do dyplomowania a cata praca nie moze przekracza¢ 60MB (3 pliki po 20MB).

W przypadku kilku plikéw, proces dyplomowania mozna przeprowadzi¢ na dowolnym pliku, wszystkie zmiany statusu
beda automatycznie zastosowane do wszystkich plikdw zawierajacych prace magisterska.




Akcje dostepne dla plikdw na tym etapie dyplomowania to:
1. Szczegoly — akcja pozwalajaca na kontynuacje procesu dyplomowania;
2. Historia Zmian — akcja pozwalajagca na podejrzenie historii zmian pliku, wgladu w

komentarze do pliku oraz jego pobranie.

Pobieranie pliku i dodawanie komentarzy

W przypadku konieczno$ci pobrania pliku z praca nalezy wybra¢ akcje Historia zmian, w
nowo otwartym oknie zobaczymy tabele zawierajaca wszystkie wersje dodanego pliku.
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W oknie mozemy:
* doda¢ komentarz do pliku wybierajac Akcje — Komentarz;
* pobra¢ plik — wybierajac Akcje — Pobierz plik;
* wrdci¢ do widoku ogdélnego dyplomowania klikajac w przycisk Powrot.

Informacja dodatkowa

W celu pobrania pracy, w przypadku gdy praca sktada sie z kilku plikdw, akcje Historia zmian i Pobierz plik nalezy
wykonac dla wszystkich plikdw dodanych do dyplomowania.




Akcja: Szczegoty — kontynuacja procesu dyplomowania

Proces dyplomowania podzielony jest na 5 krokoéw:

1. Autor Pracy (Przesytanie plikéw z praca)

Jezeli krok jest aktywny, student nie przestat jeszcze plikdw z pracg promotorowi, promotor
powinien zaczekac na przestanie plikow przez studenta.
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W kroku nr 2 promotor przechodzi do JSA (przycisk Przejdz do JSA).

3. System JSA (Raport z JSA)

Dyplomowania = ot Statystyki

o System JSA
Nazwa zalacznika Praca dyplomowa
Aktualna wersja 2020-06-18
Ostatnie zmiany Utworzono plik
Raport z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego 1

Prosimy o zalogowanie sie do[Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (1SA)|celem dokonania analizy raportu z badania pracy dyplomowej.

Po wypelnieniu raportu ogdlnego w 1SA w sekcji ,Wnioski” | jego zaakceptowaniu, prosimy o zataczenie go ponizej.

2 Dodaj plik z raportem

Nazwa

Wybierz plik...

Zwra€ do poprawy 1 Powrdt
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W kroku nr 3, prowadzacy powinien zalogowaé si¢ do systemu JSA w celu przeprowadzenia
badania i pobrania raportu dotyczacego pracy dyplomowej studenta.

Aby zalogowa¢ si¢ do JSA nalezy kliknag¢ na link w tek$cie (napis Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (1)), przegladarka otworzy stron¢ logowania JSA w nowym oknie.

Po pobraniu raportu, nalezy dotaczy¢ go do dyplomowania uzywajac formularza oznaczonego na
zrzucie jako numer 2.

Na formularzu:

1. wpisujemy Nazwe (np. Raport JSA);
2. klikamy przycisk Wybierz plik i wskazujemy plik z raportem pobrany z JSA;
3. klikamy przycisk Wyslij.



UWAGA: W przypadku jezeli po analizie raportu w JSA Promotor podejmie decyzje o
niezaakceptowaniu wyniku badania, zwraca prace do poprawy studentowi (przycisk Zwréé do

poprawy).

W przypadku zwrotu, przebieg dyplomowania zmienia si¢ na nast¢pujacy:

= Szukaj =+ Pomoc = Ankiety Dyplomowania

= Informacje = Dydaktyka
Dyplomowania
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} Powrdt

a prowadzacy oczekuje na przestanie poprawionej pracy przez studenta.

Aby odblokowac przycisk przestania pracy do recenzenta, oprocz zalgczenia raportu z JSA
niezbedne jest takze wypelnienie recenzji. W tym celu wracamy do widoku gldwnego
dyplomowania klikajac przycisk Powrét.

W gléwnym widoku dyplomowania wybieramy zaktadke Recenzje (1) a nastgpnie klikamy przycisk
Dodaj recenzje (2).
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Wypetiamy formularz zgodnie ze wskazoéwkami dotyczacymi maksymalnej liczby punktow oraz
minimalnej i maksymalnej liczby znakoéw w pytaniach otwartych:



4. Ocena redakcji pracy (o - 10 pkt.)

Lp. Element oceny

Pkt.
1  Poprawnoic jezykowa (ortograficzna, stylistyczna i gramatyczna) tekstu (0 - 5 pht.)

2 Poprawno$( edytorska: ukiad graficzny stron, wyodrebnienie rozdzialéw i podrozdziatdw, akapitdw, spisdw rzeczy, graficzne)

prezentacj danych (tabele, rysunki, wykresy, itp.), prezentacji obliczen, zalacznikdw i/lub redakcji przypisdw (0 - 5 pkt.)
Przekroczono

maksymalng liczbe
punktow 5

5. Mozliwosci wykorzystania pracy (np. material Zrodlowy, przyczynek do poglebionych badan, projekt wdroZzeniowy
rekomendowany do zastosowania w praktyce, publikacja naukowa / ekspercka, prezentacja na konferencji, ciekawy pomyst na
rozwigzanie problemu praktycznego, innowacyjne podejscie itp.)

Lorem ipsum dolor sit amet T

6. Suma punktéw I-IV

Suma punktéw: 91

7. Ocena koricowa

Ocena: bardzo dobry (5.0)

8. Uwagi, uzasadnienie oceny

Lorem ipsum dolor sit amet ﬂ

Minimalna dtugoéc pola to 200 znakdw

System automatycznie wyliczy oceng pracy, na podstawie punktow przyznanych w poszczegdlnych
sekcjach recenzji oraz skali ocen.
6. Suma punktdw I-1V

Suma punktéw: 91
7. Ocena koricowa
Ocena: bardzo dobry (5.0)

8. Uwagi, uzasadnienie oceny

Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet
Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet Lorem ipsum dolor sit amet

Legenda:

Suma punktow Ocena

0-49 (ponizej 50%) niedostateczny (2.0)
50-59 (od 50%) dostateczny (3.0)
60-69 (od 60%) dostateczny plus (3.5)
70-79 (od 70%) dobry (4.0)
80-89 (od 80%) dobry plus (4.5)
90-100 (od 90%) bardzo dobry (5.0)

1| ©wysiy | 5 Anuiy |

Wypelnienie recenzji konczymy weciskajac przycisk Wyslij (1).




Od tej chwili w zakladce Recenzje widoczna bgdzie utworzona recenzja z nastgpujacymi
mozliwymi akcjami:

* Szczegoty — podglad recenzji w portalu,

* Edytuj recenzje — edycja juz zamieszczonej recenzji, mozliwa do czasu zakonczenie
dyplomowania,

Usun recenzje — akcja powoduje usuni¢cie recenzji, recenzje bedzie trzeba doda¢ na nowo,
Wydruk recenzji — pobranie pliku pdf z recenzjg lub jej wydruk.

Podobnie, w zaktadce Oceny, widoczna jest automatycznie wystawiona Ocena promotora.

0gdlne Prowadzacy (2) Oceny (1) Daty (brak) Recenzje (1) Pliki (1) Oswiadczenia

Prowadzacy Utworzono Zmiana Akcje

dr hab. Jan Kowalski 2020-06-19 , Szczegdty

& Edytuj recenzje
& Usuri recenzje
-| Wydruk recenzji

q Powrdt

Aby kontynuowac proces dyplomowania nalezy wréci¢ do zaktadki Pliki (1) 1 wybra¢ akcje
Szczegoty (2) dowolnego pliku z pracg dyplomowa.

1

0gdlne Prowadzacy (2) Oceny (1) Daty (brak) Recenzje (1) Pliki (2) Oswiadczenia

Praca dyplomowa

Nazwa zatacznika Data zmiany Ostatnia zmiana Status Akcje

Praca dyplomowa 2020-06-18 Utworzono plik Jednaolity System Antyplagiatowy , Szczegoty 2

[= Historia zmian

Zatgczniki (inne pliki)

Lp. Mazwa zatacznika Data zmiany Ostatnia zmiana Akcje

50 Raport 2020-06-19 Utworzono plik [= Historia zmian

) Powrdt



Jezeli do pracy dotaczony zostat raport z JSA oraz dyplomowanie posiada wypelniong recenzj¢
promotora, na formularzu powinien pojawic si¢ przycisk Przekaz do recenzji (1).

Dyplomowania ~ dh Statystyki

= o~ _ . -
() Autor pracy ——— (¥) Kierujacy praca © svstemisa Promotor i recenzenci
Raportz J5A NMysta . o
Nazwa zalgcznika Praca dyplomowa
Aktualna wersja 2020-05-18
Ostatnie zmiany Utrworzono plik

Raport z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

Prosimy o zalogowanie sig do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (3SR) celem dokonania analizy raportu z badania pracy dyplomowacj.
Po wypelnieniu raportu ogdlnego w JSA w selcji ,Wnioski” i jego zaakceptowaniu, prosimy o zalgczenie go ponizej.
Dudaj plik £ reporlemn

Nazwa

Wybierz plik...

| 1 | Przekaz do recenzji | Zwrdé do poprawy q Powrdt
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Po przekazaniu pracy do recenzenta, rola Promotora w dyplomowaniu w portalu konczy sig.
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Proces dyplomowania (Recenzent)

W celu wyszukania dyplomowania nalezy postgpowac jak przedstawiono to w sekcji
Informacje podstawowe.
W celu rozpoczecia procesu dyplomowania, dla odpowiedniego dyplomowania z tabeli z

dyplomowaniami w kolumnie Akcje wybieramy Szczegoty (1):

Moje dyplomowania

Wyszukaj Q
F tni @
1
Ustawienia
Lp. Nazwisko Studenta Temat S str dypl i Data utworzenia
H s s s . Role Akcje

2019/2020 letn 2020-06-18 Promotor

Aby pobrac pliki z pracg lub raport z JSA do weryfikacji, nalezy w nowo otwartym oknie wybrac

zaktadke Pliki (1):



0gdlne Prowadzacy (2) Oceny (1) Daty (brak) Recenzje (1)

Praca dyplomowa

Nazwa zatacznika Data zmiany Ostatnia zmiana

Praca dyplomowa 2020-06-18 Utworzono plik
Zatgczniki (inne pliki)
Lp. Nazwa zatacznika Data zmiany

50 Raport 2020-06-19

Pliki (2) ] | Oswiadczenia

Status

Praca wystana do recenzenta

Ostatnia zmiana

Utworzono plik

Akcje

L Szczegdty
[= Historia zmian

Akcje

[= Historia zmian

Aby pobrac¢ plik z praca lub raport z JSA wybieramy akcj¢ Historia zmian przy odpowiednim pliku.

W nowo otwartym oknie przy najnowszej wersji pliku wybieramy akcje Pobierz plik (1):

~ Informacje ~ Dydaktyka

» Szukaj * Pomoc ~ Ankiety

Dyplomowania |

Dyplomowania

Dyplomowania ~ «lh Statystyki

Historia zatacznika

v | wyszukaj Q

Numer Zmiany

44 Utworzono plik

Data

2020-06-18

1

Ustawienia

Akcje

/| Pobierz plik ]
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Jezeli weryfikacja pracy 1 raportu przebiegla prawidtowo, Recenzent wypelnia recenzj¢ pracy.



W tym celu w oknie gléwnym dyplomowania nalezy wybra¢ zaktadke Recenzje (1).

0gdlne Prowadzacy (2) Oceny (1) Daty (brak) Recenzje (1) 1 | Pliki (2) Oswiadczenia

Prowadzacy Utworzono Zmiana Akcje

dr hab. Jan Kowalski 2020-06-19 L Szczegdty
=] Wydruk recenzji

Dodaj recenzje

W zaktadce dostgpna jest juz recenzja promotora, ktdrg mozna podejrze¢ wybierajac akcje
Szczegoty lub zapisa¢ na dysku i wydrukowa¢ wybierajac akcje Wydruk recenzji.

Aby doda¢ wlasng recenzj¢ nalezy nacisnag¢ przycisk Dodaj recenzje.

Formularz recenzji nalezy wypetni¢ zgodnie ze wskazéwkami dotyczacymi maksymalnej liczby
punktow oraz minimalnej 1 maksymalnej liczby znakoéw w pytaniach otwartych:

4. Ocena redakcji pracy (0 - 10 pkt.)

Lp. Element oceny Pkt.
Poprawnosc jezykowa (ortograficzna, stylistyczna | gramatyczna) tekstu (0 - 5 pkt a v
2 Poprawnosc edytorska: uklad graficzny stron, wyodrebnienie rozdzialdw i podrozdzialdw, akapitdw, rzeczy, graficznej 1 x

prezentac)i danych (tabele, rysunki, wykresy, itp.), prezentacji obliczen, zalgcznikow i/lub redakcji pr

5. Mozliwosci wykorzystania pracy (np. material Zrodlowy, przyczynek do poglebionych badan, projekt wdroZeniowy

rekomendowany do zastosowania w praktyce, publikacja naukowa / ekspercka, prezentacja na konferencji, ciekawy pomyst na

rozwigzanie problemu praktycznego, innowacyjne podejécie itp.)

6. Suma punktéw I-IV
Suma punktdw: 91
7. Ocena koricowa
Ocena: bardzo dobry (5.0)
8. Uwagi, uzasadnienie oceny
S x

System automatycznie wyliczy ocene pracy, na podstawie punktow przyznanych w poszczegolnych
sekcjach recenzji oraz skali ocen.



6. Suma punktdw I-1V

Suma punktow: 91

7. Ocena koricowa

Ocena: bardzo dobry (5.0)

8. Uwagi, uzasadnienie oceny

Legenda:

Suma punktow

2 Wyslij I Anuluj

IP: 185.25.151.18 | < wstecz | do géry A | €ORDO | UNOLD Comp.

Wypetnienie recenzji konczymy wciskajac przycisk Wyslij (1).

Od tej chwili w zaktadce Recenzje widoczna bedzie rdwniez recenzja utworzona przez Recenzenta
z nastepujacymi mozliwymi akcjami:

* Szczegoty — podglad recenzji w portalu,

Edytuj recenzje — edycja juz zamieszczonej recenzji, mozliwa do czasu zakonczenie
dyplomowania,

Usun recenzje — akcja powoduje usunigcie recenzji, recenzje bedzie trzeba doda¢ na nowo,
*  Wydruk recenzji — pobranie pliku pdf z recenzja lub jej wydruk.

0gdlne Prowadzacy (2) Oceny (2) Daty (brak) Recenzje (2) Pliki (2) Oswiadczenia

0gélne Prowadzacy (2) Oceny (1) Daty (brak) Recenzje (1) Pliki (2) Oswiadczenia

Praca dyplomowa

Nazwa zatacznika Data zmiany Ostatnia zmiana Status Akcje

Praca dyplomowa 2020-06-18 Utworzeno plik Jednolity System Antyplagiatowy L Szczegoty
[= Historia zmian

Zatgczniki (inne pliki)

Lp. Mazwa zatacznika Data zmiany Ostatnia zmiana Akcje

50 Raport 2020-06-19 Utworzdfiof plik [= Historia zmian




1. Praca gotowa do obrony — dziekanat wyznacza termin obrony i uzupehnia dane|:]
dyplomowania;

Jezeli recenzja pracy Recenzenta zostata wypetniona prawidtowo, na formularzu powinien pojawic¢
si¢ przycisk Zatwierdz prace (1).

v |

-~ Informacje ~ Dydaktyka ~ Szukaj * Pomoc ~ Ankiety Dyplomowania

Dyplomowania |

Dyplomowania ~ «l Statystyki

~ ) Autor pracy — () Kierujacy pracq System JSA o Promotor i recenzenci de
Przesytanie plikow Akceptada danych Raport z JSA Wystawienie
z recenzj

Nazwa zatacznika Praca dyplomowa
Aktualna wersja 2020-06-18
Ostatnie zmiany Utworzono plik

1| Zatwierdz prace A Powrdt

IP: 185.25.151.18 | < wstexz | do gdry A | eORDO | UNOLD Comp.

Po zatwierdzeniu pracy do recenzenta, rola Recenzenta w dyplomowaniu w portalu konczy sig.






-~ Informacje

~ Dydaktyka

Dyplomowania |

~ Szukaj ~ Pomoc ~ Ankiety Dyplomowania

Dyplomowania ~ Wl Statystyki

Pomyélnie przekazano prace

@ Autor pracy ————
sie plikdw

Nazwa zatgcznika
Aktualna wersja

Ostatnie zmiany

@ Kierujacy praca System JSA @ Promotor i recenzenci @

A anyd Rapori

Praca dyplomowa

2020-06-18

Utworzono plik

IP: 185.25.151.18 | < wstez | do géry A | €ORDO | UNOLD Comp.
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