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Program praktyk w Podhalańskim Ośrodku Nauk Ekonomicznych
Praktyki w czwartym semestrze

[bookmark: _GoBack]1.  Czas trwania praktyk: w semestrze IV – czterotygodniowe praktyki zawodowe ogólne w okresie letnim w wymiarze 374 godzin,

2. Zasady ogólne
 
	Celem praktyk jest zapoznanie się studenta z przedmiotem działalności przedsiębiorstwa, formalno-prawnymi podstawami jego funkcjonowania, a także ze strukturą organizacyjną oraz dokumentacją typowych zdarzeń gospodarczych, w tym zewnętrznym i wewnętrznym obiegiem informacji oraz dokumentów finansowych i administracyjnych. Udział w praktykach zawodowych obejmuje aktywne uczestnictwo studenta w identyfikacji sposobu funkcjonowania wybranego przedsiębiorstwa czy instytucji.
	W przypadku  specjalności Rachunkowość i doradztwo podatkowe, student w IV semestrze ma do zrealizowania 120 godzin praktyk. Praktyka jest rozliczana w IV semestrze. Praktyka może odbyć się w przedsiębiorstwach, stowarzyszeniach, innych instytucjach zaproponowanych przez PONE lub w innych instytucjach wybranych przez studenta oraz zatwierdzonych przez Koordynatora Praktyk PONE (Opiekuna). Przedsiębiorstwa muszą zajmować się rachunkowością, doradztwem podatkowym lub posiadać w swojej strukturze organizacyjnej poszczególne działy tj. dział rachunkowości (księgowości, finansowo-księgowy) lub dział podatkowy (obsługi podatkowej, doradztwa podatkowego, kadrowo-finansowy).
Student w dzienniczku praktyk rozpisuje godzinowo zadania, które w ramach praktyk zrealizował. Każdy wpis studenta powinien być opatrzony podpisem opiekuna praktyk.
	W przypadku specjalności Finanse i ekonomia biznesu, student w IV semestrze  ma do zrealizowania 120 godzin praktyk. Praktyka jest rozliczana w IV semestrze. Praktyka może odbyć się w przedsiębiorstwach, stowarzyszeniach, innych instytucjach zaproponowanych przez PONE lub w innych instytucjach wybranych przez studenta oraz zatwierdzonych przez Koordynatora Praktyk PONE (Opiekuna). Student w dzienniczku praktyk rozpisuje godzinowo zadania, które w ramach praktyk zrealizował. Każdy wpis studenta powinien być opatrzony podpisem opiekuna praktyk.

3. Założenia programowe

Do zadań studenta należy w szczególności zapoznanie się z:  
· aktami prawnymi i przepisami regulaminowymi podmiotu, jego strukturą organizacyjną,
· procedurami funkcjonowania i dokumentowania jednostki,
· zasadami finansowania i budżetowania wewnętrznego,
· relacjami z otoczeniem.
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