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Podhalański Ośrodek Nauk Ekonomicznych 
Kierunek: Finanse i rachunkowość – profil praktyczny
PRAGRAM PRAKTYK
Praktyka wdrożeniowa semestr II
1. Czas trwania praktyk: 
w semestrze II – w okresie letnim w wymiarze 212 godzin (po 45 minut)
2. Zasady ogólne


Celem praktyk jest poznanie przez studenta zasad funkcjonowania przedsiębiorstwa lub instytucji oraz zdobycie wiedzy z zakresu właściwej organizacji pracy na poszczególnych stanowiskach. Ponadto celem praktyk jest możliwość powiązania wiedzy teoretycznej z umiejętnościami praktycznymi. Udział w praktykach zawodowych obejmuje aktywne uczestnictwo studenta w identyfikacji sposobu działania wybranego przedsiębiorstwa czy instytucji. Student powinien zapoznać się z funkcjonowaniem najważniejszych komórek organizacyjnych podmiotu. Praktyka jest rozliczana w drugim semestrze. Praktyka może odbyć się w zaproponowanym przez PONE przedsiębiorstwie lub w innej instytucji wybranej przez studenta, która musi zostać zatwierdzona przez Opiekuna Praktyk PONE. Student w dzienniczku praktyk rozpisuje godzinowo zadania, które w ramach praktyk zrealizował. 

3. Założenia programowe
Do zadań studenta należy w szczególności zapoznanie się z:
· obsługą urządzeń telekomunikacyjnych,

· aktami prawnymi, statutowymi i przepisami regulaminowymi podmiotu oraz jego strukturą organizacyjną,

· specyfiką funkcjonowania przedsiębiorstwa,
· obszarem terytorialnym działalności jednostki, 
· zakresem oferowanych produktów i usług, 

· techniczno-organizacyjnym przygotowaniem jednostki,
· warunkami i specyfiką pracy w różnorodnych przedsiębiorstwach, 

· środowiskiem zawodowym poprzez obserwację i naśladowanie zachowań pracowników danego przedsiębiorstwa,

· metodami planowania czasu pracy oraz skutecznej komunikacji we współdziałaniu z zespołem pracowników,

· doskonaleniem pracy w zespole,

· zasadami utrzymywania czystości i porządku oraz pomocy w nagłych wypadkach (inne w zależności od potrzeb),

· przepisami BHP oraz higieny pracy. 
Opracował:

Opiekun praktyk PONE:

dr Dorota Kuder
