Zarzadzenie nr 31/2018
Rektora Podhalanskiej Panstwowej
Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym Targu
z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Requlaminu Organizacyjnego Administracji
PPWSZ w Nowym Targu

Na podstawie art. 66 ust.1-2 i art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz.U.
z 2017 r. poz. 2183 z pézn. zm.) oraz § 29 Statutu Podhalariskiej Parstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Nowym

Targu zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Administracji PPWSZ w Nowym Targu,
w brzmieniu zalgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Niezwloczne wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi PPWSZ w Nowym Targu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

ks. dr hab. Stanistaw Gulak, prof. nadzw






Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 31/2018
Rektora PPWSZ w Nowym Targu
z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Administracji Podhalanskiej Panstwowej Wyiszej Szkoly
Zawodowej w Nowym Targu wprowadzonego Zarzadzeniem nr 5/2013 Rektora PPWSZ w Nowym
Targu z dnia 12 kwietnia 2013 r., z p6zn. zm.:
.

W § 6 ust. 8 zwrot

,hiemozliwy, zastepuje go Prorektor ds. nauki.”
przyjmuje brzmienie

,hiemozliwy lub trudny, zastepuje go Prorektor ds. studenckich i ksztatcenia.”

1.
1) Wykresia sie § 8 [Prorektor ds. nauki].
2) § 9 przyjmuje brzmienie:
»[Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia]
1. Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia kieruje i odpowiada za dziatalnos¢ dydaktyczng Uczelni.
2. Prorektorowi ds. studenckich i ksztalcenia podporzadkowany jest Dzial Nauczania i1 Spraw
Studenckich oraz inne dziaty Uczelni w czg$ci zwigzanej z realizacja procesu ksztalcenia 1 obstugi
studentow.
3. Szczegodtowy zakres obowiazkow i uprawnien Prorektora ds. studenckich i ksztalcenia okresla
odpowiednie zarzadzenie Rektora.”
3) § 10 przyjmuje brzmienie:
»[Prorektor ds. nauki i rozwoju]
1. Prorektor ds. nauki i rozwoju kieruje dziatalno$cig naukowo-badawczg i rozwojem Uczelni i za
nie odpowiada.
2. Prorektorowi ds. nauki i rozwoju podporzadkowany jest Dziat Nauki i Wydawnictw oraz inne
dziaty Uczelni w czeSci zwigzanej z realizacja przez nie dziatan naukowo-badawczych.
3. Szczegdlowy zakres obowigzkow 1 uprawnien Prorektora ds. nauki i rozwoju okresla
odpowiednie zarzadzenie Rektora.”

Il.
W § 12 ust. 2 dodaje sig¢ litere 1. (,,el””) w brzmieniu:
,»planowanie budzetu zadaniowego Uczelni oraz biezaca kontrola jego wykonania.”.

V.
Dodaje sie § 13a w brzmieniu:

»[Jednostki wspodlne]

1. Dziatalnoscia jednostki wspolnej kieruje okreslony w porozumieniu organ, w sktad ktorego
wchodzg co najmniej rektorzy uczelni partnerskich.

2. Biezaca dziatalno$cig jednostki wspolnej kieruje dyrektor i rada. W sktad rady wchodza co
najmniej przedstawiciele wszystkich uczelni partnerskich.

3. Jednostka wspdlna dla Uczelni ma status instytutu. Dla uczelni partnerskich, w ktoérych sa
podstawowe jednostki organizacyjne, jednostka wspdlna ma status jednostki podstawowe;.

V.
W § 31:
1) Punkt 1.a.1. brzmienie dotychczasowe ,Biuro Rektora, ktorym kieruje dyrektor,” przyjmuje
brzmienie: ”Biuro Rektora,”,



2)
3)
4)
5)

6)

”2-

~

W pkt 1.b.4. po przecinku dodaje sie¢ zwrot: , ktorym kieruje kierownik,”,

Punkt 1.b.5. przyjmuje brzmienie: ” Dzial Promocji i Wspolpracy, ktorym kieruje kierownik,”,
W pkt 1.b.6. po przecinku dodaje si¢ zwrot: , ktorym kieruje kierownik,”,

Po pkt 1.b dodaje sie pkt 1.b” w brzmieniu:

,»b’. Administracja jednostek ogolnouczelnianych:
1. Zaktad Wychowania Fizycznego i Sportu, ktorym kieruje kierownik.”,

Punkt 1.c.4.

brzmienie dotychczasowe ,,Administrator Bezpieczenstwa Informacji.”
przyjmuje brzmienie: ,, Inspektor Ochrony Danych (IOD),”,
oraz dodaje si¢ kolejne punkty w brzmieniu:
,»J. Administrator Systemoéw Informatycznych (ASI),
6. Stanowisko ds. bhp,
7. Koordynator Programu Erasmus,
8. Rzecznik prasowy Uczelni.”.

W miejsce dotychczasowych punktow 2 — 8 wstawia si¢ punkty 2 — 10 w brzmieniu:

Rektorowi podlegaja bezposrednio:

Prorektorzy, Kanclerz, Kwestor, Dyrektorzy Instytutow wraz z Sekretariatami Instytutow,
Dyrektorzy jednostek wspolnych wraz z Sekretariatami, Kierownik Zaktadu Wychowania
Fizycznego i Sportu, Radca Prawny, Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych, Inspektor
Ochrony Danych, Pelnomocnicy Rektora, Dziat Kadr, Rzecznik prasowy, Biuro Rektora,
Stanowisko ds. bhp.

Prorektorowi ds. studenckich i ksztalcenia podlega bezposrednio Dzial Nauczania i Spraw
Studenckich.

Prorektorowi ds. nauki i rozwoju podlegaja bezposrednio:

Biblioteka, Dziat Nauki i Wydawnictw, Koordynator Programu Erasmus, Uczelniany Zesp6t
Goralski ,,Mtode Podhale”, studenckie kota i kluby.

Prorektor ds. nauki i rozwoju wspdipracuje z samorzadem studenckim.

Kanclerzowi podlegajg bezposrednio:

Kwestura, Dzial Zamoéwien Publicznych, Dzial Promocji i Wspdlpracy, Dziat Informatyki,
Archiwum, Biuro Kanclerza, w sktad ktorego wchodzg Sekretariat Kanclerza i Punkt
Kancelaryjny, Administrator Systemow Informatycznych, stanowisko ds. Inwestycji, Dziat
Administratora Budynkéw, w sklad ktorego wchodzi stanowisko ds. zaopatrzenia oraz
pracownicy techniczni i gospodarczy.

Kwestorowi podlega Kwestura w zakresie merytorycznym.

Czgscig Dzialu Nauczania i Spraw Studenckich jest Sala Obslugi Studenta. Przetozonym
sekretarek pracujagcych w Sali Obstlugi Studenta jest kierownik Dziatu Nauczania i Spraw
Studenckich, jednakze w zakresie obstugi studentow konkretnych instytutow podlegaja one
merytorycznie takze dyrektorom odpowiednich instytutow.

Studenckie Radio ,,Fala Podhala” podlega Dyrektorowi Instytutu Nauk Humanistyczno —
Spotecznych 1 Turystyki.”

VI.

W § 32 ust. 3 stowo ,,Kanclerz” zastgpuje si¢ stowem ,,Rektor”.

VII.

W § 34
1) w akapicie pierwszym wykresla si¢ punkty 4, 51 11,
2) w akapicie pigtym w zdaniu pierwszym wykresla si¢ stowa ,,i Ochrony Przeciwpozarowej”, w

punkcie 1. wykres$la si¢ stowa ,,i ochrony przeciwpozarowej”, W punkcie 2. wykresla si¢ stowa
,,oraz ochrony przeciwpozarowej”,



3)

po akapicie pigtym dodaje si¢ akapit szosty W brzmieniu:

»W zakresie obowigzkow Punktu Kancelaryjnego jest kompleksowa obstuga korespondencji
przychodzacej i wychodzacej oraz innych przesylek, w tym w szczegdlnosci:

1.
2.

o s

W
1)

Odbieranie korespondencji od operatora pocztowego.

Rejestracja korespondencji wplywajacej oraz kierowanie jej do odpowiednich komorek
organizacyjnych Uczelni.

Przyjmowanie, rejestrowanie i wysytka korespondencji wychodzace;.

Obstuga centrali telefonicznej oraz faksu Uczelni.

Obstuga poczty elektronicznej Uczelni.

Prowadzenie ewidencji zamawianych i wydawanych pieczeci.”

VIII.
§ 38
Tytut paragrafu

brzmienie dotychczasowe ,Zadania Dzialu Promocji, Wspotpracy i Monitorowania Karier
Zawodowych” przyjmuje brzmienie ,,Zadania Dziatu Promocji i Wspotpracy”.

2)
,’D

Wykresla sie akapit:
o zadan Dzialu w zakresie Monitorowania Karier Zawodowych nalezy utrzymywanie kontaktow z

absolwentami, wspotpraca ze stowarzyszeniem absolwentow, S$ledzenie losow absolwentow, a w
szczegblnosci:
1. w zakresie prowadzenia studiow podyplomowych 1 kurséw doksztatcajacych:

a. wspotpraca z dyrektorami instytutow w zakresie opracowywania 1 uaktualniania oferty
programowe;j studiow podyplomowych i kursow doksztatcajacych,

b. obstuga procesu rekrutacji na studia podyplomowe i kursy doksztatcajace,

c. wnioskowanie do Rektora o uruchomienie studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajacego,

d. opracowanie Kkalkulacji kosztow uczestnictwa w studiach podyplomowych Iub Kkursie
doksztatcajacym,

e. zapewnienie sal dydaktycznych i wyposazenia niezbgdnego do wiasciwej realizacji planu i
programu studiéw podyplomowych i1 kurséw doksztatcajacych,

f. przygotowywanie, wydawanie i rejestrowanie certyfikatow o ukonczeniu kursu doksztalcajacego
badz $wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;

2. w zakresie administracyjnej obstugi studenckich praktyk zawodowych:

a. opracowywanie, w uzgodnieniu z opiekunami dydaktyczno-wychowawczymi, rocznego
harmonogramu praktyk odbywanych przez studentéw wszystkich kierunkow,

b. przygotowywanie i wydawanie skierowan dla studentow na praktyki do poszczegdlnych placowek,

C. prowadzenie bazy zakladoéw pracy przyjmujacych studentéw na praktyki,

d. prowadzenie bazy studentow kierowanych na praktyki,

e. przygotowywanie uméw zawieranych pomiedzy placowkami i Uczelnia, dotyczacych warunkéw
odbywania praktyk i zaje¢ praktycznych,

f. monitorowanie losow absolwentéw pod wzgledem zatrudniania ich przez zaktady pracy, w ktorych
odbywali praktyki;

3. w zakresie wspoOlpracy z powiatowymi urzedami pracy i pracodawcami:

a. gromadzenie danych dotyczacych ofert pracy w poszczegdlnych zawodach, w regionie i kraju,
b. utrzymywanie kontaktow z pracodawcami, organizacja spotkan, pozyskiwanie ofert pracy,

c. organizacja gield pracy,

d. monitorowanie rynku pracy w zakresie mozliwosci zatrudnienia absolwentow;”

IX.

Zakaczniki A, B i C otrzymujg brzmienie:



Zalgcznik A
Graficzny schemat organizacji Administracji PPWSZ w Nowym Targu
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Oznaczenia symboliczne jednostek Administracji

Zalgcznik B

Jednostka Oznaczenie
Biuro Rektora obstuga Rektora BR
Biuro Rektora obstuga prorektorow BPR
Radca Prawny RP
Pelnomocnik ds. Informacji Niejawnych PN
Inspektor Ochrony Danych IOD
Stanowisko ds. bhp BHP
Koordynator Programu Erasmus ERA
Rzecznik prasowy Uczelni RZ
Instytut Nauk o Zdrowiu INoZ
Instytut Nauk Technicznych INT
Instytut Nauk Humanistyczno — Spotecznych i Turystyki | INHSIT
Podhalanski Osrodek nauk Ekonomicznych PONE
Biblioteka BU
Archiwum AU
Dzial Nauczania i Spraw Studenckich DN
Dzial Nauki i Wydawnictw DNW
Dzial Promocji 1 Wspolpracy DPW
Biuro Kanclerza SK
Punkt Kancelaryjny SKP
Kadry KD
Kwestura KWS
Kwestura ksiegowos¢ KWK
Kwestura ptace KWP
Dzial Zamowien Publicznych ZP
Stanowisko ds. Inwestycji IN
Dzial Informatyki Dl
Administrator Systemow Informatycznych ASI
Dzial Administratora Budynkow AB




Zalgcznik C

Struktura organizacyjna Uczelni

Podhalaniska Pannistwowa Wyzsza Szkola Zawodowa
w Nowym Targu

SENAT

KONWENT

REKTOR

Instytut Nauk Humanistyczno -
Spotecznych i Turystyki

Administracja

Instytut Nauk Technicznych

Biblioteka

Instytut Nauk o Zdrowiu

Samorzad Studencki

Podhalanski Osrodek Nauk
Ekonomicznych

Zaklad Wychowania
Fizycznego i Sportu

. Kluby i kola studenckie

. Uczelniany Zespét Goéralski
~Mtode Podhale”

. Radio ,Fala Podhala”

. Organizacje studenckie




