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Komunikat nr 1/2020
Pelnomocnika Rektora ds. ksztalcenia i studentéw oraz
Pelnomocnika Rektora ds. cyfryzacji dydaktyki
z dnia 28 wrzesnia 2020 r.

w sprawie organizacii ksztalcenia w Podhalanskiej Panstwowej Uczelni Zawodowej
w Nowym Targu w semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021

Przepisy ogo6lne

W semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021 wyktady oraz inne zajgcia wskazane
przez dyrektoréw instytutéw/jednostki wspolnej realizowane na studiach pierwszego
i drugiego stopnia oraz jednolitych studiach magisterskich prowadzone beds
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé. Zajecia z wykorzystaniem metod
i technik ksztalcenia na odlegto$é mogg byé prowadzone nawet wowczas, gdy takiej formy
nie ujeto w kartach/sylabusach przedmiotu.

Wszystkie zajecia i aktywnosci realizowane na terenie kampusu PPUZ w Nowym Targu lub
innych obicktéw Uczelni wymagaja zachowania rezimu sanitarnego, wynikajacego
z aktualnie obowigzujacych w tym zakresie regulacji.

Zajecie dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik Kksztalcenia na odleglos¢ sa
prowadzone w trybie synchronicznym, tj. z wykorzystaniem komunikacji w czasie
rzeczywistym, zgodnie z planem zajec.

Zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odleglosé moga by¢
takze uzupetniane zajgciami prowadzonymi w trybie asynchronicznym, tj. nie wymagajacym
kontaktu prowadzacego zajecia z uczestnikami zaje¢ w czasie rzeczywistym.

Narzedziem do prowadzenia zaje¢ w trybie synchronicznym jest platforma ZOOM, Google
Meet oraz Virtual Class (Moodle). Narzedziem do prowadzenia zaje¢ w trybie
asynchronicznym jest platforma Google Classroom oraz platforma Moodle.

Zajecia realizowane sg zgodnie z planem zajgé, z podzialem na zajecia prowadzone bez
wykorzystania metod i technik ksztalcenia na odleglos¢, tj. w osobistym kontakcic
z prowadzacym z zachowaniem rezimu sanitarnego na terenie obicktow PPUZ w Nowym
Targu, zwanym dalej trybem stacjonarnym lub z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odleglos¢, zwanym dalej trybem zdalnym.

Prowadzacy zajecia w ramach PONE posiadajacy uprawnienia do prowadzenia zaje¢ na
platformie Moodle majg prawo do realizacji czesci zaje¢ w formule e-zajec.

Zajecia realizowane sa w terminach i godzinach zaplanowanych przez sekretariaty
instytutow/jednostki wspélnej z uwidocznionym podziatem na zajecia prowadzone w trybie
zdalnym oraz zajecia prowadzone w trybie stacjonarnym. Ewentualne zmiany
w harmonogramie mogg by¢ dokonywane przez wlasciwe sekretariaty.

Za generowanie linkéw do prowadzonych wyktadéw na platformie ZOOM odpowiadaja
wihasciwe sekretariaty instytutow/jednostki wspolnej. Maile grupowe konieczne do wysytania
linkéw do Zooma beda dostepne w sekretariatach instytutow/jednostki wspolnej. Na stronie
www uczelni w zakladce PPUZONLINE bedg dostepne sktady grup studenckich.

Zajecia prowadzone w trybie zdalnym odbywaja sie od godziny godz. 7:30 do godziny 21:00.
Prowadzacy zajecia i studenci odpowiednio podczas prowadzenia zaje¢ oraz uczestnictwa
w zajeciach w trybie zdalnym sg zobligowani do wykorzystywania kamery oraz —
w przypadku interaktywnej formuly zaje¢ — mikrofonu. Brak zastosowania si¢ do
powyzszego wymogu moze skutkowa¢ nieusprawiedliwiong nieobecnoscig na zajgeiach.
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Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia, pelomocnik rektora ds. cyfryzacji dydaktyki,
dyrektorzy instytutéw/jednostki wspélnej oraz Dziat Informatyki wspieraja wiasciwy przebieg
zdalnych proceséw dydaktycznych oraz czuwaja nad zapewnieniem wysokiej jakosci
ksztalcenia. Obowiazkiem pracownika ds. e-learningu (w Dziale Informatyki) jest
w szczegblnosci: pomoc studentom i prowadzacym zajecia w zakresie planowania
i organizacji zaje¢, metodyki uczenia i nauczania oraz wykorzystywanych technologii
informatycznych. Dziat Informatyki zapewnia dostgpnos¢ i niezawodnos¢ wykorzystywanej
infrastruktury informatycznej. W dyspozycji Dzialu Informatyki sg licencje na korzystanie
z platformy Zoom.

Na Uczelni, dodatkowo wydzielone sg sale wyktadowe tzw. ,akwaria” dla pracownikéw
nieposiadajacych odpowiedniego sprzgtu badz faczy internetowych do prowadzenia wyktadow
w trybie zdalnym. Rezerwacji w/w sali dokonuje si¢ w sekretariacie wlasciwego instytutu w
trybie rezerwacji sali dla prowadzacych zajecia (z informacjg o wyktadzie zdalnym bez udziatu
studentéw). W salach tych, w trakcie wyktadow, nie moga przebywac¢ studenci.

Studenci nieposiadajacy odpowiedniego sprzetu badz aczy internetowych do uczestniczenia
w zajeciach prowadzonych w trybie zdalnym moga skorzystaé z tzw. ,czytelni cyfrowej”
znajdujgcej sie w Bibliotece Uczelnianej.

Nadzér nad przebiegiem ksztalcenia w instytucie oraz jego jakoscig sprawuje dyrektor
instytutu/jednostki wspolnej we wspdtpracy z kierownikami zaktadéw/katedr.

Celem koniecznym do zrealizowania przez prowadzacego zajecia (lub inng osobe
odpowiedzialna za przedmiot) jest umozliwienie studentom osiggnigcia zaktadanych efektow
uczenia sie dla danego przedmiotu.

W celu zapewnienia bezpieczenistwa danych osobowych oraz weryfikacji tozsamoscei,
komunikacja z wykorzystaniem poczty elektronicznej pomiedzy studentami, pracownikami
oraz innymi osobami prowadzacymi zajecia odbywa si¢ wylacznie przy uzyciu indywidualnie
przypisanych adreséw e-mail w domenach: ppuz.edu.pl dla prowadzacych zajecia,
eppuz.edu.pl dla studentéw i prowadzacych zajecia lub student.uek.krakow.pl dla studentow
PONE.

Dla studentéw I roku wszystkich kierunkow studiéw pierwszego stopnia, niezaleznie od trybu
prowadzenia zaje¢, rekomenduje si¢ organizacj¢ spotkan z wiladzami rektorskimi oraz
przedstawicielami dyrekeji instytutu/jednostki wspolnej w celu prezentacji sposobu
studiowania na Uczelni oraz organizacji zaj¢¢ w semestrze zimowym roku akademickiego
2020/2021.

Prawa i obowigzki studenta

Student uczestniczacy w zajeciach prowadzonych w trybie zdalnym zachowuje wszystkie
prawa i obowigzki wynikajace z obowigzujgcego w Uczelni regulaminu studiow.

Kazdy student ma obowigzek uzywania konta pocztowego, zalozonego z wykorzystaniem
adresu mailowego w domenie eppuz.edu.pl oraz opatrzonego numerem albumu.

We wszystkich wiadomos$ciach wysytanych drogg mailowa do pracownikéw PPUZ student ma
obowiazek zamieszczac nastepujgce dane: imie, nazwisko, numer albumu, rok, kierunek oraz
forme studiow.

Student ma obowigzek i prawo do aktywnego uczestnictwa w zajeciach prowadzonych
w trybie zdalnym, zgodnie z planem zaje¢ (dostepnym na stronie PPUZ.edu.pl).
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Student ma obowigzek poinformowania prowadzgcego zajecia o nieobecnosci na zajeciach
prowadzonych w trybie zdalnym, za pomoca poczty elektronicznej, o ktérej mowa w ust. 2
i3

Student ma obowigzek zapoznania si¢ z filmikami instruktazowymi oraz zasadami korzystania
z platformy Zoom, Google Classroom, Moodle oraz programu e-Ordo, ktére dostepne sa na
stronie Uczelni w zaktadce PPUZONLINE.

Student ma prawo zgloszenia problemu lub nieprawidlowosci w realizacji zaje¢ w trybie
zdalnym na adres mailowy: pomoc.nauczaniezdalne@eppuz.edu.pl, dostepny na stronie
Uczelni w zaktadce PPUZONLINE.

Prawa i obowiazki prowadzacego zajecia

Kazdy prowadzacy zajgcia ma mozliwosé korzystania z kont na platformie ZOOM, w ramach
licencji dostgpnych w PPUZ w Nowym Targu.

Bezposredni nadzor nad prawidlowym przebiegiem procesu dydaktycznego dla danych zajeé
oraz jakoscia ksztalcenia sprawuje dyrektor instytutu/jednostki wspdlnej i/lub kierownik
katedry/zaktadu.

Prowadzacy zajecia ma prawo do korzystania ze wsparcia Dziatu Informatyki i pracownika ds.
e-learningu  zard6wno w  zakresie metodyki i dydaktyki prowadzenia zajeé
z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢, jak i wykorzystywanych w tym
celu narzedzi informatycznych.

Prowadzacy zajecia ma obowiazek przed rozpoczeciem danego semestru powiadomic
sekretariat instytutu/jednostki wspdlnej o terminach konsultacji dla studentow.

Prowadzacy zajecia obowigzany jest do realizacji zaje¢ zgodnie z aktualnym planem
przygotowanym przez sekretariat instytutu/jednostki wspodlnej oraz do ich punktualnego
rozpoczynania i konczenia.

Prowadzacy zajecia ma prawo zgloszenia problemu lub nieprawidtowosci w realizacji zajec
w trybie zdalnym na adres mailowy: pomoc.nauczaniezdalne@eppuz.edu.pl dostepnym na
stronie internetowej Uczelni w zaktadce PPUZONLINE.

Na pierwszych prowadzonych zajg¢ciach dydaktycznych prowadzacy zajecia ma obowiazek
powiadomienia studentéw o zasadach realizacji i weryfikacji efektow uczenia sie, warunkach
uczestnictwa w zajeciach oraz usprawiedliwiania ewentualnych nieobecnosci.

Publikowane przez prowadzacego zajecia materiaty i pomoce dydaktyczne nie moga naruszaé
praw autorskich osob trzecich. Prowadzacy zajecia powinien zabezpieczyé swoje materiaty w
formie elektronicznej w ramach wlasnych zasobéw w razie ich usuniecia
z platformy edukacyjnej z przyczyn niezaleznych od administratora sieci uczelnianej.
Prowadzacy zajecia ma obowigzek kontrolowania, rejestrowania, archiwizowania procesu
weryfikacji osiagnietych efektéw uczenia sie, okre§lonych w programie przedmiotu
z wykorzystaniem stosowanych technologii informatycznych.

Prowadzgcy zajecia informuje na biezaco dyrektora instytutu/jednostki wspdlnej
o trudnosciach w przeprowadzaniu zaje¢ realizowanych w trybie zdalnym wynikajacych
z przyczyn technicznych.

Prowadzacy zajecia ma obowiazek zapoznania si¢ z filmikami instruktazowymi oraz zasadami
korzystania z platformy Zoom, Google Classroom, Moodle oraz programu e-Ordo, ktére
dostepne sa na stronie internetowej Uczelni w zaktadce PPUZONLINE.

Prowadzacy ma obowigzek systematycznego sprawdzania poczty elektronicznej
wewnatrzuczelnianej, analizowanie oraz realizacje przekazywanych informacji.
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Konsultacje

Wprowadza si¢ dwie podstawowe formy konsultacji:

a) w trybie stacjonarnym w formie bezposredniego kontaktu, z zachowaniem rezimu
sanitarnego lub

b) w trybie zdalnym w formie spotkania na platformie Zoom, Google Meet lub Virtual Class,
z zastrzezeniem ust. 3.

Informacje o konsultacjach zamieszcza pracownik prowadzacy zajgcia na platformach Google
Classroom lub Moodle.

Prowadzacy zajecia ma obowigzek odpisania na otrzymana w godzinach konsultacji
korespondencjg mailowa od studentéw w ciagu 3 dni roboczych. W przypadku braku uzyskania
odpowiedzi, student ma prawo powiadomié o tym fakcie kierownika zakiadu/katedry.
W przypadku braku odpowiedzi w ciggu kolejnych 3 dni roboczych, student ma prawo
powiadomié dyrektora odpowiedniego instytutu/jednostki wspolnej. W czasie urlopu
wypoczynkowego, dni rektorskich, przerw $wigtecznych i przerw miedzysemestralnych
prowadzacy zajecia nie ma obowigzku odpisania na otrzymang w godzinach konsultacji
korespondencj¢ mailowa.

Peinomocnily Rektora
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