Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 93/2021
Rektora PPUZ w Nowym Targu
z dnia 25 czerwca 2021 r.

REGULAMIN PROWADZENIA ZAJEC W FORMIE E-LEARNINGU

ORAZ W FORMIE ZDALNEJ

W PODHALANSKIEJ PANSTWOWEJ UCZELNI ZAWODOWEJ
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W NOWYM TARGU

§1

Przepisy ogdlne

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

Uczelni — nalezy przez to rozumie¢ Podhalanskg Panstwowsg Uczelni¢ Zawodowa W
Nowym Targu;

ksztalceniu na odleglo$¢ — nalezy przez to rozumie¢ realizacj¢ przez nauczyciela
akademickiego zaj¢¢ dydaktycznych z wykorzystaniem technologii informatycznych,
w tym w formie e-learningu oraz b-learningu (blended learningu);

e-learningu — nalezy przez to rozumie¢ jedng z form ksztalcenia na odlegloseé,
realizowang za posrednictwem kursu e-learningowego zlokalizowanego na platformie
e-learningowej oraz obejmujacego e-zajecia i e-materiaty;

b-learning — nalezy przez to rozumie¢ mieszang (hybrydowa) metode ksztatcenia, w
ktorej prowadzenie zaje¢ dydaktycznych lgczy tradycyjne metody dydaktyczne
(bezposredni kontakt studentow z nauczycielem akademickim) z aktywnoSciami
prowadzonymi przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej (m-learning — mobile
learning): online-learning i e-learning;

platformie e-learningowej — nalezy przez to rozumie¢ platforme informatyczng z
mozliwo$cig prowadzenia zaje¢ zdalnych w trybie synchronicznym oraz tworzenia
kursow e-learningowych, dzieki ktorej przekaz tresci ksztatcenia odbywa si¢ przy
uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej z wykorzystaniem w trybie
asynchronicznym systematycznie aktualizowanych e-materiatow;

trybie asynchronicznym — nalezy przez to rozumie¢ brak koniecznosci jednoczesnej
obecno$ci na e-zajeciach nauczyciela akademickiego i studentow w ustalonym
miejscu i czasie, co oznacza samodzielne zdobywanie wiedzy przez studenta w
dowolnie dobranym terminie, w tym wykonywanie zadan lub rozwigzywanie testow
znajdujacych si¢ na stronach kursu e-learningowego;

trybie synchronicznym — nalezy przez to rozumie¢ obecnos¢ nauczyciela
akademickiego i studentow w ustalonym czasie rzeczywistym na zajg¢ciach
prowadzonych z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢;

kursie e-learningowym — nalezy przez to rozumie¢ autorski program przygotowany
przez nauczyciela akademickiego na platformie e-learningowej obejmujacy tresci
merytoryczne, zadania, case study, materialy i narzedzia interaktywne z danego
przedmiotu;

e-zajeciach — nalezy przez to rozumie¢ zajecia dydaktyczne przewidziane zgodnie z
planem studiow dla danego przedmiotu, ktore sg realizowane w formie e-learningu;

10) e-materiatach — nalezy przez to rozumie¢ materialy dydaktyczne z okreslonego

przedmiotu, ktore sg przygotowane na e-zajecia lub do pracy wlasnej studentow;

11) jednostce dydaktycznej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Uczelni

w rozumieniu Statutu Uczelni (instytut/jednostke wspolng, katedrg, zaktad),
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prowadzaca okre$lone zajecia dydaktyczne w ramach obowigzujacego programu
studiow);

12) departamencie ds. cyfryzacji— nalezy przez to rozumie¢ jednostke Uczelni okre$long
w regulaminie organizacyjnym obowigzujacym w Uczelni;

13) zajeciach zdalnych — nalezy przez to rozumiel zaj¢cia realizowane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w trybie synchronicznym zapewniajacych w
szczegblnosci transmisje w czasie rzeczywistym miedzy uczestnikami oraz
wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy zajec
moga wypowiadac si¢ w ich toku.

Niniejszy Regulamin okresla zasady dziatania i organizacji ksztalcenia na odleglos¢ w

formie e-learningu, rodzaje prowadzonych zaj¢¢ e-learningowych, a takze wymagania

niezbedne do prowadzenia zaje¢ e-learningowych i zaje¢¢ zdalnych.

Wszelkie zasady dziatania i organizacji ksztatcenia na odlegtos¢ w Uczelni, ktére odnosza

si¢ w niniejszym Regulaminie do e-learningu, stosuje si¢ rowniez do b-learningu.

§2

E-learning

E-learning jest traktowany jako perspektywiczny kierunek rozwoju ksztatcenia w Uczelni.

Nadrzednym celem e-learningu jest stworzenie warunkéw umozliwiajacych modernizacje

procesu dydaktycznego poprzez zastosowanie metod i technik ksztalcenia na odlegloscé.

Zakres e-learningu w Uczelni obejmuje realizowanie zajg¢ dydaktycznych w formie e-

zaje¢, a takze przygotowanie e-materiatdw do tych zajec i do pracy wlasnej studentow.

W realizacji nadrzednego celu e-learningu niezbedne jest osiggnigcie nastepujacych celow

szczegotowych:

1) utrzymanie infrastruktury informatycznej na poziomie zapewniajagcym realizacje
procesu dydaktycznego w formie e-learningu;

2) stale doskonalenie metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢;

3) zdefiniowanie dopuszczalnych form e-zaje¢;

4) doskonalenie systemu wsparcia dla prowadzacych e-zajecia;

5) opracowanie i wdrozenie systemu wsparcia dla studentow realizujacych zajgcia
dydaktyczne w formie e-zajec ;

6) prowadzenie biezacej kontroli postgpéw w nauce studentow realizujacych zajgcia
dydaktyczne w formie e-zajec;

7) utrzymywanie stalego kontaktu z grupa studencka realizujaca zajecia dydaktyczne w
formie e-zajgc;

8) weryfikowanie osiagnigcia przez studentow efektow uczenia si¢ z zakresu tresci
realizowanych w trakcie e-zaje¢ w siedzibie Uczelni.

Za wlasciwa realizacje¢ zadan w zakresie ksztatcenia w formie:

a) e-learningu odpowiada departament ds. cyfryzacji, koordynator kierunku i dyrektor
wlasciwego instytutu/jednostki wspoélne;j;

b) zaj¢¢ zdalnych — odpowiada koordynator kierunku i dyrektor wlasciwego

instytutu/jednostki wspolne;.

§3

Formy e-zajec

E-zajecia Sg procesem dydaktycznym polegajacym na udost¢pnieniu w formie
elektronicznej materiatdw 1 pomocy dydaktycznych utatwiajacych percepcje zagadnien
omawianych w trakcie realizacji zajg¢ dydaktycznych oraz pozwalajgcych na zastgpienie



czesci tych zaje¢ naukg wihasng studentdow w oparciu 0 przygotowany przez nauczyciela
akademickiego kurs e-learningowy dla danego przedmiotu.
Kurs e-learningowy, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ opis zasad organizacji
zajec, sposob odbywania konsultacji oraz podzielone na poszczegdlne moduty lub tematy
tresci merytoryczne dotyczace przedmiotu (nagrane wyktady, wyktady/¢wiczenia w formie
prezentacji, quizy, zadania online, e-testy, ankiety, fora, glosowania, stowniki poj¢¢, linki
i zadania oraz inne materialty multimedialne zawierajace treSci z danego przedmiotu) oraz
metody weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢ uzyskanych w trakcie realizacji e-zajec.
E-zajecia z danego przedmiotu mogg by¢ realizowane w nast¢pujacych proporcjach:
1) 20% catkowitej liczby godzin zaje¢¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiow
dla danego przedmiotu; albo
2) 40% catkowitej liczby godzin zaj¢¢ dydaktycznych przewidzianych w planie studiow
dla danego przedmiotu.

Mozliwo$¢ prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w formie e-zaje¢ w proporcjach, o ktorych
mowa w ust. 3 pkt 1 i 2, powinna by¢ uwzgl¢dniona w sylabusie przedmiotu.
E-zajecia mogg by¢ realizowane jako:

1) e-wyktad;

2) e-¢wiczenia;

3) e-seminaria.
E-wyktad jest prowadzony w ramach zaje¢ dydaktycznych, ktéore w planie studiow sg
oznaczone jako wyktad.
E-¢wiczenia sa prowadzone w ramach zaje¢ dydaktycznych, ktore w planie studidw sa
oznaczone jako inne formy zaje¢ niz wyklad, z zastrzezeniem ust. 8.
E-seminaria sg prowadzone w ramach zaje¢ dydaktycznych, ktore w planie studiow sg
oznaczone jako seminarium dyplomowe, projekt dyplomowy/inzynierski.
Zaj¢cia zdalne sg prowadzone w ramach zaje¢ dydaktycznych, ktore w planie studidow sa
oznaczone jako wyklad lub inne formy zaje¢, z wyjatkiem zaje¢ ksztattujacych
umieje¢tnosci praktyczne, przy wykorzystaniu nastepujacych technologii informatycznych:
Zoom, Google Classroom z aplikacja Google Meet, Moodle i narzgdzia Virtual Class lub
innej platformy dopuszczonej przez Uczelni¢ do uzytkowania.

§4
Certyfikacja e-zajeé

Zajecia dydaktyczne z danego przedmiotu moga by¢ prowadzone w formie e-zaje¢ w

proporcjach, o ktorych mowa w § 3 ust. 3, pod warunkiem uzyskania przez nauczyciela

akademickiego certyfikatu e-zaje¢ dla danego przedmiotu.

Certyfikat e-zaje¢ jest wydawany nauczycielowi akademickiemu przez pracownika

departamentu ds. cyfryzacji i uprawnia do prowadzenia e-zaj¢¢ z okreslonego przedmiotu

przez trzy najblizsze lata akademickie.

Nauczyciel akademicki zamierzajacy uzyskac certyfikat e-zaje¢ sktada do departamentu

ds. cyfryzacji wniosek o wydanie certyfikatu, wraz z linkiem do wtasciwego kursu e-

learningowego co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem zaje¢ w danym semestrze.

Wzor wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego

Regulaminu.

Procedura prowadzaca do wydania certyfikatu e-zaje¢ obejmuje kolejno:

1) oceng formalng e-zajec¢, w tym w zakresie struktury i koncepcji przygotowanego kursu
e-learningowego;

2) ocen¢ merytoryczng e-zaje¢, W tym w zakresie tresci ksztalcenia i zgodnosSci z
sylabusem przedmiotu;

3) wydanie certyfikatu e-zajgc.
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Ocena formalna e-zaje¢ polega na weryfikacji i zatwierdzeniu struktury, koncepcji,
poprawnosci jezykowej i kompletnosci przygotowanego Kkursu e-learningowego na
platformie e-learningowej przez pracownika departamentu ds. cyfryzacji.

Po sformulowaniu oceny, o ktéorej mowa w ust. 6, wniosek jest przekazywany do
wlasciwego koordynatora kierunku.

Zadaniem wlasciwego koordynatora kierunku jest dokonanie oceny merytorycznej e-zajec,
ktora obejmuje weryfikacje i zatwierdzenie treSci ksztalcenia, celu zaje¢, metod
dydaktycznych, literatury, sposobow weryfikacji efektow uczenia sig¢, skali ocen i og6lne;j
zgodnosci z sylabusem.

Zgode na wydanie certyfikatu e-zaje¢ wyraza dyrektor instytutu/jednostki wspolnej, w
ktorym prowadzony jest dany przedmiot, po uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej, o
ktorej mowa w ust. 6, oraz pozytywnej oceny merytorycznej, o ktorej mowa w ust. 8.

Po uzyskaniu zgody dyrektora instytutu/jednostki wspolnej, certyfikat e-zaje¢ wystawia
departament ds. cyfryzacji.

Wzor certyfikatu e-zaj¢é, o ktorym mowa w ust. 10, stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Kopia wniosku, o ktorej mowa w ust. 4, powinna zosta¢ wigczona do dokumentacji
jednostki dydaktycznej prowadzacej dany przedmiot i pozostawac do wgladu Kierunkowej
Komisji ds. jakosci ksztatcenia oraz Centrum Badan Jakos$ci Ksztatcenia.

Nauczyciel akademicki ma prawo prowadzi¢ zajecia z danego przedmiotu w formie e-
zaje¢, jezeli uzyskat certyfikat e-zaje¢ co najmniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem
semestru, w ktorym sg realizowane te zajecia.

Po uplywie okresu, o ktéorym mowa w ust. 2, nauczyciel akademicki sktada wniosek do
departamentu ds. cyfryzacji, wraz z linkiem do wlasciwego kursu e-learningowego, o
przedtuzenie waznosci certyfikatu e-zajg¢ na kolejne trzy lata akademickie.

W przypadku wniosku o przedluzenie waznosci certyfikatu e-zaje¢ stosuje si¢ wzor
whniosku i procedure okre$long w ust. 4-13.

Spis wydanych certyfikatow e-zaje¢ wraz z terminem ich wazno$ci prowadzi departament
ds. cyfryzacji.

Co najmniej na tydzien przed rozpoczeciem semestru departament ds. cyfryzacji
przekazuje spis aktualnych certyfikatow e-zaje¢ wraz z terminem ich waznosci do
dyrektora instytutu/jednostki wspdlnej oraz Centrum Badan Jakosci Ksztalcenia.
Certyfikaty uprawniajace do prowadzenia zajg¢ w formie e-learningu wystawione przez
uczelni¢ partnerskg prowadzacg studia wspolne sg traktowane na takich samych zasadach
jak certyfikaty wydawane przez PPUZ w Nowym Targu.

§5
Certyfikacja zaje¢ zdalnych

Zajecia zdalne, o ktorych mowa w § 3 ust. 9, mogg by¢ prowadzone pod warunkiem
uzyskania zgody Dyrektora instytutu/jednostki wspolne;j.

Zgoda, o ktérej] mowa w ust. 1, uprawnia do prowadzenia zaje¢ zdalnych z okreslonego
przedmiotu przez trzy najblizsze lata akademickie.

Nauczyciel akademicki zamierzajagcy prowadzi¢ zaje¢cia zdalne sktada do koordynatora
kierunku wniosek o wyrazenie zgody na ich prowadzenie co najmniej na 14 dni przed
rozpoczeciem tych zaje¢ w danym semestrze.

Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Procedura prowadzaca do wydania zgody na prowadzenie zaje¢ zdalnych obejmuje
weryfikacje przez koordynatora Kierunku:



1) metod i technik ksztatcenia na odleglos¢ umozliwiajgcych osiggnigcie zaktadanych
efektow uczenia si¢ zawartych w sylabusie przedmiotu;

2) opracowanych materiatdéw dydaktycznych do zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem
technologii informatycznych oraz ich zgodnosci z treSciami ksztalcenia zawartymi w
sylabusie przedmiotu;

3) zastosowanych metod weryfikacji efektow uczenia si¢ uzyskanych w trakcie realizacji
zaje¢ zdalnych.

Zgode na prowadzenie zaje¢ zdalnych wyraza dyrektor instytutu/jednostki wspolnej, w

ktorym prowadzony jest dany przedmiot, po uzyskaniu pozytywnej opinii koordynatora

kierunku.

Kopia wniosku, o ktérym mowa w ust. 4, powinna zosta¢ wiaczona do dokumentacji

jednostki dydaktycznej prowadzacej dany przedmiot i pozostawa¢ do wgladu Kierunkowej

Komisji ds. jakosci ksztatcenia oraz Centrum Badan Jakosci Ksztatcenia.

Po uplywie okresu, o ktérym mowa w ust. 2, nauczyciel akademicki sktada ponownie

whniosek 0 wyrazenie zgody na prowadzenie zaje¢ zdalnych, zgodnie z procedurg okreslong

w § 3-7.

Spis wydanych decyzji na prowadzenie zaj¢¢ zdalnych wraz z terminem ich waznosci

prowadza koordynatorzy kierunkow.

§6

Przeksztalcanie zaje¢ tradycyjnych w e-zajecia oraz zajecia zdalne

Certyfikat wystawiony przez departament ds. cyfryzacji uprawnia dyrektora instytutu
/jednostki wspolnej do wykazania w planie obcigzen zajeciami dydaktycznymi
nauczyciela akademickiego okreslonej liczby godzin e-zaje¢ i zaje¢ zdalnych.

Wybrane przedmioty oraz liczba godzin programowych, ktére beda realizowane w formie
e-zaje¢ 1 zaje¢ zdalnych wykazywane sag w planie obcigzen zajgciami dydaktycznymi,
sporzadzanym wedtug obowigzujacych w Uczelni zasad. Prowadzacy zajecia zobowigzany
jest do poinformowania jednostki odpowiedzialnej za opracowywanie harmonogramow
zaje¢ w Uczelni o czgstotliwosci planowanych e-zajec i zajg¢ zdalnych, z wyprzedzeniem
co najmniej dwoch tygodni, przed rozpoczgciem prac nad harmonogramem zajec.

§7

System wsparcia dla prowadzacych zajecia i studentéw

Departament ds. cyfryzacji udziela wsparcia dla prowadzacych zajgcia w zakresie

organizacji, metodyki i technologii zdalnego nauczania, co najmniej w formie:

1) szkolen stacjonarnych;

2) e-szkolen;

3) e-warsztatow jako formy popularyzacji wiedzy o e-edukacji;

4) konsultacji indywidualnych;

5) wudzialu w spotkaniach jednostek dydaktycznych, zainteresowanych nowymi
technikami nauczania;

6) serwisu internetowego (pomoc.nauczaniezdalne@eppuz.edu.pl).

Departament ds. cyfryzacji organizuje cykl szkolen dla studentow przygotowujacych sig¢

do udzialu w zajgciach dydaktycznych prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik

ksztatcenia na odleglos$c.
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§8

Weryfikacja osiagniecia efektéw uczenia sie przez studentow

Weryfikacja osiggniecia efektow uczenia si¢ przez studentow w ramach e-zaj¢é i zajec
zdalnych jest prowadzona w sposdb zapewniajacy realizacje wymagan okreslonych na
poszczego6lnych kierunkach studiéw oraz poziomach ksztatcenia.

Za realizacje¢ 1 weryfikacj¢ efektow uczenia si¢ osiagnigtych na e-zajgciach 1 zajegciach
zdalnych oraz archiwizacj¢ dokumentacji potwierdzajacej osiggniecie efektow uczenia si¢
w trakcie realizacji e-zaje¢ i zajg¢ zdalnych, jest odpowiedzialny nauczyciel akademicki
prowadzacy zajecia.

Dokumentacja potwierdzajaca weryfikacj¢ efektow uczenia si¢ realizowanych w formie e-
zaje¢ 1 zaje¢ zdalnych podlega archiwizacji na zasadach okre§lonych w odrgbnym
zarzadzeniu Rektora.

Weryfikacja osiggniecia przez studentow efektow uczenia si¢ z zakresu tresci
realizowanych w trakcie e-zajgc i zaje¢ zdalnych przeprowadzana jest w siedzibie Uczelni.



