Zatgcznik do Uchwaly nr 46/2021
Senatu PPUZ w Nowym Targu
z dnia 28 wrzesnia 2021 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Podhalanskiej Panstwowej Uczelni Zawodowej w Nowym Targu

ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Niniejszy regulamin studiow podyplomowych Podhalanskiej Panstwowej Uczelni
Zawodowej w Nowym Targu reguluje caloksztalt zagadnien zwigzanych z organizacja
studiéow podyplomowych oraz prawa i obowiazki stuchaczy.

Regulamin studiow podyplomowych ma zastosowanie do wszystkich rodzajow studiow
podyplomowych prowadzonych w Uczelni i obowigzuje wszystkich stuchaczy.

1.

§2

Uzyte w regulaminie studiéw podyplomowych okreslenia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Uczelnia — Podhalanska Panstwowa Uczelnia Zawodowa w Nowym Targu;

instytut — jednostka organizacyjna Uczelni prowadzaca studia podyplomowe;
stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych;

studia podyplomowe — forma ksztalcenia skierowana do osob posiadajacych
kwalifikacje pelng co najmniej na poziomie 6 uzyskang w systemie szkolnictwa
wyzszego 1 nauki, ktora umozliwia uzyskanie kwalifikacji czastkowych na poziomie
6 lub 7;

punkty ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — punkty
zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktow zaliczeniowych
jako miara $redniego naktadu pracy stuchacza, niezbednego do uzyskania efektow
uczenia sig¢;

efekty uczenia si¢ — wiedza, umiejetnosci i kompetencje spoteczne nabyte w procesie
uczenia sig¢;

program studidow podyplomowych — opis zakladanych dla danych studiow
podyplomowych efektow uczenia si¢ wraz z opisem procesu prowadzacego do ich
uzyskania;

rok akademicki — okres kalendarzowy, w ktorym prowadzone sg zajgcia dydaktyczne,
egzaminy i zaliczenia oraz praktyki zawodowe przewidziane w programie studiow
podyplomowych;

plan studiow — harmonogram realizacji programu studiéw podyplomowych w
poszczegolnych semestrach i latach cyklu ksztalcenia, ktory zawiera w szczegolnosci:
wykaz zaje¢, formy zajec, liczbe godzin dydaktycznych, forme weryfikacji oraz liczbe
punktow ECTS przypisang poszczegdlnym zajeciom;

harmonogram zaje¢ — szczegotowy rozktad zajg¢ w danym semestrze studidow wraz z
informacja o miejscu i czasie ich odbywania;

sylabus — szczegotowy opis realizacji zajec, ktory ustala prowadzacy zajg¢cia zgodnie
z obowigzujacym programem studiow podyplomowych, zawierajacy w szczegolnosci:
formy prowadzenia zajec, liczbe godzin zaje¢ dydaktycznych, liczbg punktow ECTS,
naktad pracy studenta i bilans punktow ECTS, wymagania (kompetencje) wstepne,
zalozenia i cele zaje¢, efekty uczenia sig, tresci ksztatcenia dla poszczegdlnych form
zaje¢, stosowane metody ksztatcenia, sposoby weryfikacji i oceny efektow uczenia si¢



=

10.

11.

osiaggnietych przez stuchacza, warunki odbywania i zaliczenia zaj¢¢ oraz dopuszczenia
do koncowego egzaminu lub zaliczenia z oceng, wykaz literatury podstawowej i
uzupetniajacej;

12) ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.].
Dz. U.z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.);

13) weryfikacja efektow uczenia si¢ — metody i sposoby oceny osiggnictych efektow
uczenia si¢ przez stuchaczy, w tym takze z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtosc.

Jezeli w niniejszym regulaminie studiow podyplomowych jest mowa o zajgciach, nalezy

przez to rozumie¢ réwniez moduly zaje¢ (grupy zaje¢), zajgcia realizowane z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz praktyki zawodowe.

Jezeli w niniejszym regulaminie jest mowa o dyrektorze instytutu nalezy przez to rozumie¢

réwniez dyrektora jednostki wspdlne;.

Ilekro¢ jest mowa o podpisie nalezy przez to rozumie¢ rowniez podpis elektroniczny z

uzyciem profilu zaufanego Iub podpis kwalifikowany, okreslony na podstawie odrebnych

przepisow.

§3
Jednostka organizacyjng Uczelni prowadzacg studia podyplomowe jest instytut.
Przetozonym stuchaczy studiow podyplomowych w danym instytucie jest dyrektor
instytutu.
Decyzje i1 rozstrzygnigcia w indywidualnych sprawach stuchaczy wydaje dyrektor
instytutu. Dyrektor instytutu moze upowazni¢ zastepce dyrektora instytutu do wydawania
decyzji i rozstrzygnie¢ nalezacych do jego kompetenc;ji.
W przypadku decyzji administracyjnej stosuje si¢ przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego.
Od decyzji administracyjnej wydanej przez dyrektora instytutu, przystuguje odwotanie do
prorektora wlasciwego ds. studenckich i1 ksztalcenia. Odwotanie wnosi si¢ na pismie w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.
Rozstrzygnigcia nie stanowia decyzji administracyjnej, zatem nie stosuje si¢ do nich
przepisoOw kodeksu postepowania administracyjnego.
Od rozstrzygnigcia wydanego przez dyrektora instytutu, przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy wnosi Si¢ na pisSmie w
terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia.
Jezeli postanowienia niniejszego regulaminu studiow podyplomowych wymagaja
wniosku, nalezy go ztozy¢ w formie pisemnej opatrzonej podpisem wlasnorgcznym lub w
formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym, z zastrzezeniem ust. 9, przed rozpoczgciem zaje¢ w danym semestrze, chyba ze
regulamin studiow podyplomowych stanowi inaczej.
W okresie ograniczenia lub zawieszenia funkcjonowania Uczelni dopuszcza si¢ mozliwosé
ztozenia wniosku w postaci jego skanu za posrednictwem systemu teleinformatycznego
Uczelni, w tym uczelnianej poczty elektronicznej.
Stuchacze realizujacy dane studia podyplomowe wybieraja sposrod siebie staroste, ktory
jest ich bezposrednim reprezentantem.
Stuchaczy studiow podyplomowych obstuguje Dziat Nauczania, ktory prowadzi
dokumentacj¢ przebiegu studiéw podyplomowych.
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ROZDZIAL 2. ORGANIZACJA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§4
Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim i obcym.
Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone w catosci albo w czesci z wykorzystaniem
metod 1 technik ksztatcenia na odlegtosc.

§5
Studia podyplomowe sg odptatng formg ustug edukacyjnych.
Wysokos$¢ optat za studia podyplomowe ustalana jest zarzgdzeniem Rektora.

§6
Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych w programie
studiow podyplomowych.
Rekrutacje na studia podyplomowe prowadzi Dziat Nauczania.
Przyjecie na studia podyplomowe nast¢puje w drodze wpisu na list¢ stuchaczy.
Decyzje w sprawie odmowy przyjecia na studia podyplomowe podpisuje dyrektor
instytutu. Odmowa przyjecia na studia podyplomowe nastepuje w drodze decyzji
administracyjnej.
Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 4, przystuguje prawo wniesienia odwotania do prorektora
wlasciwego ds. studenckich i ksztatcenia w terminie 14 dni od dnia jej dorgczenia.
Cudzoziemcy podejmuja i odbywajg studia podyplomowe na zasadach okreslonych w
Ustawie i wydanych na jej podstawie rozporzadzeniach.

§7

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program studiow
podyplomowych umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS, chyba ze standardy
ksztatcenia stanowig inacze;j.

Szczegbdtows organizacje 1 harmonogram zaje¢ na Studiach podyplomowych, w tym
terminy sesji egzaminacyjnych ustala dyrektor instytutu i podaje do wiadomosci stuchaczy
nie po6zniej niz na 7 dni przed rozpoczg¢ciem semestru, zamieszczajac je na stronie
internetowej Uczelni.

§8
Zajgcia dydaktyczne realizowane sa w formach przewidzianych w programie studiow
podyplomowych.
Program studiow podyplomowych moze uwzglednia¢ rowniez praktyki zawodowe
realizowane poza Uczelnia.
Sylabusy sa podawane do wiadomosci stuchaczy nie podzniej niz na 7 dni przed
rozpoczgciem zaje¢ w danym semestrze studidw i zamieszczane na stronie internetowej
Uczelni.
Wszystkie zajgcia wynikajace z programu studiow podyplomowych sa obowigzkowe.
Prowadzacy zajecia okresla warunki zaliczenia zaj¢¢ 1 zamieszcza je w sylabusie.

ROZDZIAL 3. PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA

§9

Stuchacz ma prawo do:



1) zdobywania wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych okreslonych w
programie studiow podyplomowych;

2) udzialu w zajeciach dydaktycznych oraz przystepowania do egzaminow i zaliczen
przewidzianych w programie studiow podyplomowych;

3) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkow Uczelni niezbednych
do realizacji programu studiow podyplomowych oraz pomocy ze strony prowadzacych
zajecia,

4) korzystania ze zbiorow bibliotecznych Uczelni zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

5) dostepu do obowiazujacych w Uczelni przepisow, programéw studiow, w tym
sylabusow;

6) wgladu do swoich prac pisemnych stanowigcych podstawe uzyskania zaliczenia lub
ztozenia egzaminu;

7) zglaszania wladzom Uczelni uwag i postulatow dotyczacych programu studiow
podyplomowych oraz organizacji ksztatcenia.

Stuchacz nie ma prawa do:

1) $wiadczen dla studentow okre$lonych w odrebnych przepisach;

2) urlopu od zajeé;

3) legitymacji potwierdzajacej status stuchacza.

Stuchacz jest zobowigzany do:

1) przestrzegania przepisOw obowigzujacych w Uczelni;

2) szacunku dla organow i pracownikow Uczelni;

3) przestrzegania zasad wspotzycia w spotecznosci akademickieyj;

4) szanowania mienia Uczelni;

5) wuczestniczenia w zaj¢ciach dydaktycznych i organizacyjnych;

6) uzgadniania z prowadzacymi zaj¢cia sposobu, zakresu i terminu wyréwnywania
zaleglos$ci, powstalych w wyniku absencji;

7) sktadania egzaminow i zaliczania zajg¢ W ustalonych terminach oraz spetniania innych
wymagan przewidzianych w programie studiow podyplomowych;

8) terminowego przedkladania wymaganych przez Uczelni¢ dokumentow zwigzanych z
ksztatceniem na studiach podyplomowych;

9) powiadamiania w formie pisemnej opatrzonej podpisem wlasnorgcznym lub w formie
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym o rezygnacji ze studiéw podyplomowych;

10) biezacego zapoznawania si¢ z informacjami zamieszczanymi na stronie internetowe;j
Uczelni oraz w systemie teleinformatycznym Uczelni, w tym przesylanych na
indywidualny uczelniany adres e-mailowy stuchacza;

11) pisemnego powiadamiania Uczelni o zmianie swoich danych osobowych, w
szczegolnosci imienia i nazwiska oraz danych teleadresowych; skutki zaniechania
wykonania tego obowigzku obcigzac¢ beda stuchacza;

12) terminowego wnoszenia optat za ustugi edukacyjne wskazane w ustawie, na zasadach
1 w wysokosci okreslonych w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL 4. ZALICZENIE SEMESTRU | SYSTEM OCENIANIA
§10

Okresem rozliczeniowym do zaliczenia danego etapu studiow podyplomowych jest
semestr.
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Zaliczenie semestru powinno nastagpi¢ w terminie Wynikajacym ze Szczegodtowe]
organizacji zaje¢ na studiach podyplomowych, o ktérej mowa w § 7 ust. 2, ustalonej przez
dyrektora instytutu.

W szczegblnych przypadkach losowych stuchacz moze ztozy¢é wniosek do dyrektora
instytutu o przedtuzenie terminu zaliczenia semestru studiow.

Zaliczenie zaje¢ jest wynikiem osiggniecia wszystkich wymaganych efektow uczenia sie,
okreslonych przez prowadzacego zajecia w sylabusie.

Stuchacz jest zobowigzany do uczestniczenia w zajeciach wynikajagcych z programu
studiow podyplomowych, zgodnie z zasadami okre§lonymi w sylabusie przez
prowadzacego zajecia.

Warunkiem zaliczenia semestru studiow jest osiagni¢cie wymaganych efektéw uczenia si¢
ze wszystkich zaje¢ realizowanych w danym semestrze studiow oraz uzyskanie wszystkich
punktéw ECTS okre§lonych w programie studiow podyplomowych dla danego semestru.
Zaliczenie semestru studiow oraz wpis na kolejny semestr studiow dokonywane jest w
systemie teleinformatycznym Uczelni. Potwierdzenie zaliczenia semestru studiow
dokonywane jest rowniez przez dyrektora instytutu w karcie okresowych osiggnie¢
stuchacza.

Osiagniecia Sstuchacza odnotowuje si¢ rowniez W protokotach potwierdzajacych
przeprowadzenie weryfikacji osiggni¢¢ stuchacza.

§11

W Uczelni przy weryfikacji efektow uczenia si¢ stosuje si¢ nastepujacg skale ocen:

1) bardzo dobry (5,0);

2) dobry plus (4,5);

3) dobry (4,0);

4) dostateczny plus (3,5);

5) dostateczny (3,0);

6) niedostateczny (2,0).

Oceng pozytywng jest ocena okreslona w ust. 1 pkt 1-5.

Na oceng dostateczng, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5, prowadzacy zajgcia okresla kryteria

nie przekraczajace 60% wymagan do uzyskania zaliczenia okreslonych zajgc.

Zasady i Kryteria przyznawania oceny, a takze sposob obliczania oceny w przypadku

przedmiotu, w sktad ktorego wchodzi wigcej niz jedna forma zajeé, okreslone sg w

sylabusie oraz podane do wiadomosci stuchaczy na pierwszych zajeciach przez

prowadzacego dane zaj¢cia, Z zastrzezeniem ust. 3.

Srednia ocen za okreslony okres studiow (semestr, kilka semestrow, caty okres studiow)

oblicza si¢ jako $rednig wazong z wagami okreslonymi przez wartosci odpowiednich

punktow ECTS ze wszystkich uzyskanych ocen, w tym réwniez ocen niedostatecznych.

W przypadku powtarzanych zaje¢ do sredniej ocen wlicza si¢ oceny uzyskane w trakcie

ich powtarzania.

W przypadku, gdy stuchacz wznawia studia podyplomowe, przy obliczaniu $redniej ocen

za caly okres studiéw bierze si¢ pod uwage zard6wno oceny uzyskane w okresie studiow

przed wznowieniem, jak i po wznowieniu studiow podyplomowych.

Srednia wazong oblicza si¢ w nastepujacy sposob:

1) oceng lub $rednig arytmetyczng ocen z kazdych zajg¢ wchodzacych w sktad podstawy
obliczenia §redniej wyrazong liczbowo mnozy si¢ przez przypisang im liczbg¢ punktow
ECTS;

2) uzyskane wyniki mnozenia dodaje si¢;

3) sume okreslong w punkcie 2 dzieli si¢ przez sum¢ punktow ze wszystkich zajeé
uwzglednianych do obliczenia $redniej ocen;
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4) wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po przecinku, z zasadg zaokraglania od pigciu w
gore.

ROZDZIAL 5. ZALICZENIA ZAJEC | EGZAMINY

§12
Prowadzacy zajgcia zobowigzany jest na pierwszych zajeciach poda¢ do wiadomosci
stuchaczy zasady i warunki weryfikacji osiagni¢¢ studenta oraz uzyskania zaliczenia zajec,
ktore okreslone sg w sylabusie.
Zaliczenia zaje¢ dokonuje prowadzacy zajecia.
Podstawowym terminem uzyskania zaliczenia jest koniec tych zaje¢ w danym semestrze
studiow.
W przypadku braku zaliczenia zaje¢ stuchacz nie zostaje dopuszczony do koncowego
egzaminu lub zaliczenia z ocena.
Nieusprawiedliwienie nicobecnosci na zajeciach moze stanowi¢ podstawe do niezaliczenia
zajec, jezeli stuchacz nie wyréwnat zaleglo$ci powstatych wskutek swojej niecobecnosci.

§13
Jezeli w niniejszym regulaminie studiéw jest mowa o egzaminie, nalezy przez to rozumieé
rowniez koncowe zaliczenie zaj¢é na oceng.
Warunki dopuszczenia do egzaminu okreslone sg w sylabusie.
Stuchacz ma prawo do trzykrotnego przystapienia do egzaminu w zaplanowanych
terminach, w tym jeden raz w terminie podstawowym i dwa razy w terminie
poprawkowym.
Termin podstawowy odbywa si¢ w sesji egzaminacyjnej, natomiast co najmniej jeden
termin poprawkowy egzaminu odbywa si¢ w sesji poprawkowe;.
Niespelnienie przez stuchacza warunkoéw dopuszczenia do egzaminu spowodowane
brakiem zaliczenia okre$lonych zaj¢¢ lub nieusprawiedliwiona nieobecno$é¢ stuchacza na
egzaminie powoduje utrate zaplanowanego terminu egzaminu, jednak nie stanowi
podstawy do wpisania oceny niedostatecznej. Nieprzystgpienie do egzaminu odnotowuje
si¢ w dokumentach potwierdzajacych przeprowadzenie weryfikacji osiggni¢¢ stuchacza,
gdzie w miejsce oceny wpisuje si¢ absencje¢ stuchacza ,,abs”.
W przypadku usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie, stuchacz zachowuje prawo
do sktadania tego egzaminu w pdzniejszym terminie wyznaczonym przez egzaminatora.
Egzamin ten traktuje si¢ jako ztozony w terminie podstawowym. Nieobecnos¢ powinna
zosta¢ usprawiedliwiona przez stuchacza w terminie 7 dni od egzaminu w formie pisemnej
wraz z odpowiednimi zaswiadczeniami i przedlozona egzaminatorowi.
Egzaminatorem jest osoba prowadzaca dane zajecia. W uzasadnionych przypadkach
dyrektor instytutu moze wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu przez inng osobg
prowadzacg takie same lub zblizone problematyka zajecia.
Egzamin poprawkowy w celu poprawy oceny pozytywnej nie jest mozliwy.
W przypadku trzykrotnego nieprzystapienia przez stuchacza do egzaminu w ustalonych
terminach egzaminator wystawia ocen¢ niedostateczng, ktérag odnotowuje w systemie
teleinformatycznym Uczelni w miejscu drugiego terminu poprawkowego.

§ 14

Dyrektor instytutu w uzasadnionych przypadkach moze zaliczy¢ zrealizowane przez stuchacza
zajecia, jezeli stuchacz uzyskatl z nich zaliczenie w ramach innych zaje¢ organizowanych na



studiach wyzszych lub studiach podyplomowych, ktorych efekty uczenia si¢ oraz liczba godzin
dydaktycznych odpowiadaja programowi studiow podyplomowych.

1.

2.

§ 15
Stuchacz ma prawo wgladu do swoich ocenionych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych
w okresie 14 dni od ogloszenia wynikow.
Prowadzacy zajgcia przechowuje dokumentacj¢ potwierdzajaca weryfikacje osiagnigtych
przez stuchaczy efektéw uczenia si¢ przez okres 6 miesiecy od zakonczenia semestru
studiow, w ktoérym realizowany byt dany przedmiot.

§16

Prowadzacy zajecia oraz egzaminatorzy sg zobowigzani do biezgcego wprowadzania
wynikow egzaminow 1 zaliczen w systemie teleinformatycznym Uczelni. Termin
ogloszenia wynikoéw nalezy poda¢ do wiadomosci stuchaczy podczas tego zaliczenia lub
egzaminu. Po zakonczeniu sesji poprawkowej w terminie 7 dni, prowadzacy zajgcia i
egzaminatorzy przekazuja podpisane protokoty potwierdzajace przeprowadzenie
weryfikacji osiagnie¢ stuchacza do sekretariatu instytutu.

Stuchacz ma dostep do systemu teleinformatycznego Uczelni, gdzie na biezaco jest
informowany o uzyskanych wynikach egzaminow i zaliczen przez prowadzacych zajecia i
egzaminatorow.

§17

W przypadku, jezeli program studiow podyplomowych uwzglednia realizacj¢ praktyk
zawodowych, podlegaja one obowigzkowemu zaliczeniu.

ROZDZIAL 6. POWTARZANIE ZAJEC

§18
Stuchacz, ktory nie spetnit warunkow wymaganych do zaliczenia okreslonych zaje¢, moze
wystgpic¢ z podaniem do dyrektora instytutu o ich powtarzanie.
Zgoda na powtarzanie zaje¢ moze by¢ wydana tylko w przypadku, jezeli istnieje
mozliwos$¢ ich powtorzenia.
Stuchacz powtarzajacy okreSlone zajecia jest zobowigzany do wniesienia optaty w
wysokosci okreslonej przez Rektora w drodze zarzadzenia.

ROZDZIAL. 7. UKONCZENIE STUDIOW

§19

Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych i uzyskania $wiadectwa ukonczenia tych

studiow jest:

1) uzyskanie zaliczen wszystkich zaje¢ 1 zlozenie wszystkich egzaminow
przewidzianych w programie studiow podyplomowych;

2) wuzyskanie wymaganej liczby punktow ECTS okreslonej w programie studiow
podyplomowych;

3) przygotowanie i zlozenie pracy pisemnej konczacej studia podyplomowe, jezeli
przewiduje to program studiéw podyplomowych;

4) zlozenie egzaminu konczacego studia podyplomowe z wynikiem co najmniej
dostatecznym, jezeli przewiduje to program studiow podyplomowych.
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Datag ukonczenia studiow podyplomowych jest zlozenie ostatniego egzaminu
przewidzianego w programie studiow podyplomowych Ilub pracy pisemnej, jezeli
przewiduje to program studiéw podyplomowych.

Ostateczny wynik studiow podyplomowych oblicza sie¢ jako $rednia ocen uzyskana w
okresie studiow, obliczona na zasadach okreslonych w § 11 ust. 8.

Do ostatecznego wyniku studiow uwzglednia si¢ rowniez ocen¢ z egzaminu i/lub pracy
pisemnej konczacej studia podyplomowe, jezeli przewiduje to program studiow
podyplomowych.

Szczegdtowe warunki ukonczenia studiow podyplomowych, a w szczegélnosci zasady
przeprowadzania egzaminu i/lub przygotowania i ztozenia pracy pisemnej konczacej studia
podyplomowe okresla dyrektor instytutu.

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studidow, zgodnie z zasada:

od 4,61 do 5,00 bardzo dobry (5,0)

od 4,21 do 4,60 dobry plus (4,5)

od 3,81 do 4,20 dobry (4,0)

od 3,41 do 3,80 dostateczny plus (3,5)
od 3,00 do 3,40 dostateczny (3,0).

Uczelnia sporzadza 1 wydaje absolwentowi §$wiadectwo ukonczenia studidw
podyplomowych w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow.

W przypadku utraty §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych Uczelnia wydaje —
na pisemny wniosek absolwenta — duplikat $wiadectwa.

ROZDZIAL 8. SKRESLENIE Z LISTY SLUCHACZY

§20
Dyrektor instytutu skresla stuchacza z listy stuchaczy studiow podyplomowych w
przypadku:
1) rezygnacji ze studiow;
2) niezaliczenia zajg¢ w okreslonych terminach;
3) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow podyplomowych;
4) niespehienia wszystkich wymogow ukonczenia studiow podyplomowych.
Skreslenie z listy stuchaczy nastepuje w drodze decyzji administracyjne;.
Skreslenie sluchacza z listy sluchaczy studiow podyplomowych dokumentuje si¢ w
systemie teleinformatycznym Uczelni.
Rezygnacja ze studiow musi by¢ ztozona w formie pisemnej opatrzonej wtasnorgcznym
podpisem lub w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym. Za date rezygnacji uwaza si¢ date ztozenia pisma
W Uczelni, o ile z treSci pisma nie wynika data pozniejsza.

§21

Procedura skreslenia z listy stuchaczy rozpoczyna si¢ od zawiadomienia stuchacza w
formie pisemnej o wszczeciu postgpowania w sprawie skreslenia z listy shuchaczy i
wyznaczenia 7 dniowego terminu od daty doreczenia pisma, w ktorym stuchacz moze
wyjasni¢ zaistnialg sytuacje.

W przypadku braku podstaw do wycofania si¢ z zamiaru skreslenia z listy stuchaczy,
dyrektor instytutu podejmuje decyzj¢ o skresleniu z listy stuchaczy z pouczeniem o prawie
ztozenia odwotania do prorektora wlasciwego ds. studenckich i ksztatcenia w terminie 14
dni od dnia dorgczenia decyzji.



Decyzja o skresleniu z listy stuchaczy staje si¢ ostateczna:

1) w dniu nastepujacym po dniu, w ktorym uptyngl termin wniesienia wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy, lub

2) z dniem doreczenia Uczelni o$wiadczenia o zrzeczeniu si¢ prawa do wniesienia
wniosku 0 ponowne rozpatrzenie sprawy, lub

3) z dniem dor¢czenia stuchaczowi decyzji utrzymujacej w mocy decyzje o skresleniu z
listy stuchaczy wydanej w wyniku rozpatrzenia wniosku 0 ponowne rozpatrzenie
sprawy.

Osoba skreslona z listy stuchaczy ma obowiazek rozliczy¢ si¢ z Uczelnig, w szczegdlnosci

uisci¢ zalegle optaty oraz ztozy¢ wypetniong karte obiegowa.

ROZDZIAL 9. WZNOWIENIE STUDIOW

§22
Stuchacz, ktory po zaliczeniu co najmniej pierwszego semestru studiow podyplomowych
zostat skreslony z listy stuchaczy, moze je wznowi¢ za zgoda dyrektora instytutu.
Wznowienie studiéw podyplomowych uwaza si¢ za kontynuacj¢ studiow rozpoczetych
przed skresleniem z listy stuchaczy.
Wznowienie studiow podyplomowych nie jest mozliwe w przypadku, gdy w Uczelni nie
jest juz prowadzone ksztatcenie na danych studiach podyplomowych.
Warunkiem podjecia studiow podyplomowych po ich wznowieniu jest dokonanie wpisu
na list¢ stuchaczy.
Po uzyskaniu zgody na wznowienie studiéw, stuchacz studiuje wedtug programu studiéw
podyplomowych, ktory obowigzuje w semestrze, na ktory stuchacz uzyskat wpis.
W przypadku wystapienia zmian programowych, stuchacz jest zobowigzany do
uzupelnienia réznic programowych w wymiarze i terminie ustalonym na pi$mie przez
dyrektora instytutu.

ROZDZIAYL 10. SLUCHACZE NIEPELNOSPRAWNI

§23
Jesli niepetnosprawnos¢ lub choroba stuchacza nie pozwala na udzial w zajgciach w trybie
standardowym, dyrektor instytutu na wniosek stuchacza moze podjac¢ decyzje o zmianie
zasad uczestnictwa w zajeciach 1 dostosowanie ich do potrzeb stuchacza.
Dyrektor instytutu na wniosek stuchacza moze zezwoli¢ na korzystanie podczas zajec,
egzamindw 1 zaliczen z pomocy 0sob trzecich, w szczegdlnosci wystepujacych jako
tlumacze jezyka migowego, lektorzy, asystenci osob niepetnosprawnych.
W przypadku, gdy stuchacz z powodu swojej niepelnosprawnosci nie moze samodzielnie
sporzadzac notatek, dyrektor instytutu moze wyrazi¢ zgodg na zastosowanie dodatkowych
urzadzen technicznych umozliwiajacych pelny udziat w zajgciach, w tym urzadzen
rejestrujagcych dzwigk lub dzwigk 1 obraz. Wowczas stuchacz jest zobowigzany do
uprzedniego podpisania deklaracji o ochronie praw autorskich i wykorzystaniu
zarejestrowanych materiatow wylacznie na uzytek prywatny.
Jesli wynika to z rodzaju niepelnosprawnosci lub choroby stuchacza, stuchacz moze
ubiega¢ si¢ o zmiang sali ¢wiczeniowej lub wyktadowej w terminie umozliwiajagcym
dokonanie zmiany w harmonogramie zaj¢¢.
W zaleznosci od rodzaju niepetnosprawnosci lub choroby stuchacza, w celu wyréwnania
jego szans, dyrektor instytutu na wniosek stuchacza moze dokona¢ zmiany zasad zdawania
egzaminow lub uzyskiwania zaliczen polegajacych w szczegolnos$ci na:
1) przedhuzeniu czasu trwania egzaminu lub zaliczenia;
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2) stosowaniu dodatkowych urzadzen technicznych podczas egzaminu lub zaliczenia;

3) zmianie formy egzaminu lub zaliczenia;

4) zmianie miejsca, w ktorym przeprowadzony bedzie egzamin lub zaliczenie.

Jesli niepelnosprawnos$¢ lub choroba stuchacza uniemozliwia zaliczenie zaje¢ w
wyznaczonym terminie, dyrektor instytutu na wniosek stuchacza moze przedhuzy¢ termin
sesji egzaminacyjnej.

Ustalenie szczegoétowych termindw egzamindw i zaliczen, o ktéorych mowa w ust. 6,
odbywa si¢ miedzy stuchaczem a egzaminatorem.

W przypadku, gdy stan zdrowia nie pozwala sluchaczowi na zgloszenie si¢ w ustalonym
terminie na egzamin lub zaliczenie, nicobecno$¢ traktowana jest jako usprawiedliwiona po
potwierdzeniu tego faktu przez lekarza prowadzacego stuchacza.

Warunkiem skorzystania z uprawnien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, jest
przedtozenie przez sluchacza wniosku wraz z orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci
wydanym przez wiasciwy organ lub dokumentacjg o chorobie stuchacza.

Wszystkie rozwigzania stosowane wobec stuchaczy niepelnosprawnych w celu
wyréwnania ich szans nie moga powodowaé zmniejszenia wymagan stawianych
stuchaczom do zaliczenia poszczegdlnych zajec.
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