
Instrukcja obsługi głosuj24 

 Tworzenie grup i dodawanie użytkowników: 

Aby uruchomić portal należy przejść do strony: https://admin.glosuj24.pl/login (login i hasło 

dostępne w Centrum IT) 

 

 

Po zalogowaniu należy przejść do zakładki dodaj grupę, aby stworzyć listę osób upoważnionych do 

głosowania.

 

 

https://admin.glosuj24.pl/login


Należy wpisać nazwę grupy i zatwierdzić. 

 

 

Po utworzeniu grupy należy dodać użytkowników wybierając wariant „dodaj użytkownika” 

 

 

 

 



Dla każdego z użytkowników należy wypełnić pola imię i nazwisko oraz email 

 

 

Po wejściu  w zakładkę „ członkowie grupy” oraz „zaimportuj” jest możliwość hurtowego 

importowania użytkowników.  

Składnia: imię nazwisko,email „enter” np: 

Jan Kowalski,jan.kowalski@ppuz.edu.pl ”enter” 

Michał Kwiatkowski,michal.kwiatkowski@ppuz.edu.pl „enter” etc. 

 



 Tworzenie posiedzenia oraz głosowań: 

Po utworzeniu grupy użytkowników należy wybrać pozycję „dodaj posiedzenie” 

 

 

Należy uzupełnić czas rozpoczęcia i zakończenia posiedzenia, nazwę posiedzenia oraz grupę 

uprawnioną do głosowania. 

 

 

 



Po utworzeniu posiedzenia należy wybrać pozycję „głosowania” oraz „dodaj głosowanie” 

 

 

Aby móc określić, jakie osoby wzięły udział w głosowaniu tajnym, należy utworzyć w pierwszej 

kolejności głosowanie jawne w sprawie „Aby zagłosować, należy pobrać kartę do głosowania”. W 

polu odpowiedz wpisać „Pobierz kartę do głosowania”. Liczba głosów 1 – 1. Użytkownik głosowania 

nie będzie mógł wówczas przejść do głosowań tajnych, bez pobrania karty do głosowania. 

 

 

 



Następnie należy przejść do właściwych głosowań tajnych. Przykład poniżej  w sprawie wyboru 

członka komisji z odpowiedziami za/przeciw/wstrzymuję się. Można dodać dowolną liczbę głosowań 

w danym posiedzeniu. 

 

 

Po utworzeniu głosowań jest możliwość podglądu karty do głosowania 

 

 

 



Wygląd przykładowej karty: 

 

 

 Wysyłanie zaproszeń z kartą do głosowania: 

Ostatnim krokiem jest wysłanie zaproszeń do udziału w internetowym głosowaniu danej grupie 

użytkowników dodanych na samym początku. Należy użyć przycisku „zaproś użytkowników” 

 

 

 



Następnie należy wybrać użytkowników do których ma być wysłana karta do głosowania i wybrać 

„wyślij powiadomienia”. 

 

 

 Podgląd i zapisywanie wyników głosowania: 

Po zakończeniu głosowania można podejrzeć wyniki bezpośrednio na portalu głosuj 24 lub 

wydrukować wyniki głosowania do pliku pdf. Należy wybrać opcję wyniki a następni „wydrukuj” 

 

 



A następnie „zapisz do pdf” 

 

 


